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UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KINH TE - KY THUAT Djc lap — Tu do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 51 thdng 5 ndm204 ¢
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CHUAN PAU RA
TRINH PQ PAO TAO:TRUNG CAP
NGANH,NGHE:KE TOAN DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6350P-COKTKT ngay 31 thdng 5Snim 20%ciia Hiéu
truong truong Cao ding Kinh 16-Ky thudt Thanh phé Hé Chi Minh

1. Giéi thi¢u chung vé ngz‘mh nghé
Ké toan trinh do trung cép 1a nganh, nghé thuc hién viéc ghi chép, do ludng va /,«rm
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cung cip théng tin vé céc nghiép vu tai chinh trong cic t6 chirc ¢6 hinh thirc s& hirgf > 4ag
quy md va linh vuc thoat dong khac nhau dép g yéu ciu béc 4 trong Khung trinh d;;w -4

12’\

quéc gia Viét Nam. i
K¢ toan dugc xem 13 “ngdn ngit” ciia kinh doanh, 14 céng cu quan Iy hitu hiéu & cdp vi *"\,\;
md 1&n vi m6. K€ todn 14 bd phén khong thé thiéu va dugc ménh danh 1a cénh tay dic N2
luc trong quan 1y tai chinh tai céc té chie. Thong tin do bd phan ké toan cung cép rat
cén thiét cho nha quén tri, giup ho dua ra c4c chién luge va quyet dinh kinh doanh, do
do, thi trudng viéc 1am va nhu cdu nhan luc trong nganh, nghé nay rat 16n.
Ngudi hoc sau khi tt nghiép ¢6 thé dam nhéan cdng viée & vi tri viée 1am ké
todn thanh toan, ké toan kho va tai san cd dinh, ké toan lwong, ké toan mua - ban hang,
ké toan chi phi sdn xuét - gia thanh, ké toan thué & c4c té chire véi quy md khéc nhau
va dam nhén vi tri ké toan tng hop & t8 chire c6 quy moé nha.
Ngudi 1am nghé ké toan cdn c6 sire khoe va dao dtrc nghé nghiép tbt, c6 du kién
thirc chuyén mén va k§ ning nghé dap ung v6i vi tri cong viée, giai quyét duge céc
cong viéc mot cach chi dong, giao tiép va phéi hop lam viée v6i nhidu ddi tuong khéc
nhau.
Ngoai ra, ngudi hanh nghé cin thudng xuyén hoc tdp nang cao trinh do chuyén
mdén, cap nhat thudng xuyén céc qui dinh cta nha nudc vé tai chinh; rén luyén k¥ ning
giao tiép béng ngoai ngft; mé rong kién thirc xa hoi; rén luyén tinh cén than, chi tiét: ro
rang; xdy dung ¥ thirc nghé va su say mé nghé nghiép.
2. Kién thire
- M6 ta duge ché d6 ké toan;
- Trinh bay dwoc nhitng ndi dung cét 16i trong hé théng vin ban phap luat vé thué;
- X4c dinh dugc vi tr, vai trd ciia ké to4n trong nganh kinh té;
- Mb ta duge co ciu td chire, chirc néng, nhiém vu cia cdc bd phén trong doanh
nghiép, mdi quan hé giita céc bd phén trong t chirc;
- MO (& duge cde loal ching tir ké todn va trinh bay dugc phuong phap l4p chimg tir ké
toan dugc sir dung trong céc vi tri viée lam;
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- Trinh bay dugc phuong phap thu thap, sip xép, quan 1y, lwu trit hd so, sb sach chimg
tir ké todn;
- Trinh bay dugc phuong phép ghi s ké toan chi tiét va sb ké toan téng hop;
- Trinh bay duge phuong phép kiém tra, d6i chiu, xir Iy trong cong téc ké toan;
- Trinh bay dugc cc phuong phép ké khai thué, bdo cdo 4n chi;
- Trinh bay dugc phuong phép 1ap béo céo tai chinh;
- Trinh bay dugc ndi dung va quy trinh thyc hién trén cic phdn mém lién quan dn
nghé ké todn;
- Trinh bay dugc ndi dung va quy trinh thyuc hién trén phan mém hd trg ké khai, phén
mém keé khai hai quan, biét cach st dung chit ky s6 khi ndp t& khai, ndp thué dién tu;
- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, x4 hoi, phép luat, quic
phong an ninh, gido duc thé chét theo quy dinh.
3. Ky ning

- K¥ ning citng
+ T6 chire dwoc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg td chiic;
+ Lap dugc chung tir, kiém tra, phén loai, xir Iy duoc ching tir ké toan theo ting vi tri
cong viéc;
+ Str dung dugc chiing tir ké toén trong ghi s6 ké toan chi tiét va tbng hop;
+ Lap duogc bdo cdo tai chinh va bdo cado thué;
+ Cung cép day du thong tin kinh t& v& hoat d6ng san xuét kinh doanh ctia don vi dé
phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan Iy kinh té & tb chic;
+Thiét 1ap dwgc mbi quan hé véi ngén hang, céc td chire tin dung va cic co quan quan
ly chirc nédng;
- K§ ning mém
+ Ung dung dugc tiéng Anh vao cdng viéc chuyén mén ciia nganh, nghé.
+ Str dung duoc cdng nghé thong tin co ban theo quy dinh; ng dung cong nghé thong
tin trong cong viéc chuyén mén ciia nganh, nghé.
+ Giao tiép hiéu qua; giai quyét vdn dé mot cach sang tao, lam viéc nhém va quéan ly
thoi gian hiéu qua; thich nghi v§i mai truong lam viée trong tuong lai.

4. Mire dg tu chii, chiu trach nhiém
- Lam viéc ddc 1ap, 1am viéc theo nhom;
- T chirc, dénh gid, phén tich céc hoat dong nhom;
- C6 tinh than tu hoc, tu rén luyén néng cao trinh d9 chuyén moén dap Gng nhu ciu cua
cdng viéc;
- Cé dao dac nghé nghiép ké toan, bao mét thong tin tai chinh cua td chic;
- C6 trach nhiém trong cong viéc, trong sit dung, bdo quan tai san trong tb chirc.

5. Vi tri viéc lam sau khi t6t nghiép
Sau khi tot nghiép, ngudi hoc ¢6 ning Iuc ddp Gng cac yéu cu tai cac vi tri viée lam
ctia nganh, nghé bao gbm:
- K& toan thanh ton
- Ké toan kho va tai san ¢6 dinh
- Ké toan luong
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- Ké toan mua - bén hang
- K& toan chi phi san xuét - gié4 thanh
- K& toan thué
- K& toan tong hop.
6. Kha néing hoc tip, ning cao trinh do

Khéi luong kién thire t6i thiéu, yéu ciu vé ning lyc ma ngudi hoc phai dat dugc
sau khi tot nghiép nganh, nghé ké toan trinh d6 trung cdp c6 thé tiép tuc phat trién &
cac trinh d6 cao hon;

Nguoi hoe sau tdt nghi€p c6 néng luc tu hoc, tu cdp nhét nhiing tién bd khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh nghé dé nang cao trinh d6 hoic hoc lién thdng 1én
trinh d6 cao hon trong cling nganh nghé hoic trong nhém nganh nghé hoc trong cling

Iinh vure dao tao. M
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