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CHUONG TRINH PAO TAO

Nganh, nghé: Ké toin doanh nghiép

M3 nganh, nghé: 5340302

Trinh d§ dao tao: Trung cip

Hinh thire dao tao: chinh quy

Péi twong tuyén sinh: Hoc sinh da t6t nghiép Trung hoc co s& (THCS) hoac twong
duong

Thoi gian khéa hoc: 2 nidm hoe

1. Gi6i thiéu chwong trinh/ mé ta nganh, nghé dao tao:

Ké toan doanh nghiép trinh d6 trung cip 14 nganh, nghé thu thap, xi Iy théng tin, sé
ligu ké todn; kiém tra, phan tich va cung cp thong tin vé tinh hinh sir dung tai chinh trong
céc doanh nghiép, dap tmg yéu ciu bac 4 trong Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam.

Nhiém vu chinh ctia nganh, nghé bao gdm: thu thap, xit Iy thong tin, sb liéu ké todn
theo ndi dung cong viéc; ghi chép, tinh todn, phan 4nh sb hién c6, tinh hinh luin chuyén va
str dung tai san vét tu tién vbn; kiém tra, gidm sat céc khoan thu chi, cac nghia vu thu ndp,
thanh toén no; kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san va ngudn hinh thanh tai san.

Ké toan doanh nghiép déng vai trd quan trong trong linh vire quan 1y kinh té, cung
cap nhén lyc trong linh vyc ké todn thudc céc loai hinh doanh nghiép c6 céc hinh thirc s&
hiru: Doanh nghiép nha nuéc, cdng ty ¢ phin, cong ty trach nhiém hifu han, doanh nghiép
tu nhan; quy mé: 16n, vira, nho, siéu nhé; linh vue: san xuét, thwong mai, dich vu.

2. Muec tiéu dao tao:
2.1. Muc tiéu chung:

Ké toan doanh nghiép trinh @9 trung cép 14 nganh, nghé thu thép, x ly thong tin, s6
liéu ké toén; kiém tra, phén tich va cung cAp thong tin v& tinh hinh st dung tai chinh trong
céc doanh nghiép, dép (mg yéu cdu béc 4 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam. Chuong
trinh dao tao trung cép nganh K& todn doanh nghiép duge thiét ké dé dao tao ngudi lao dong

“¢6 trinh @9, c6 dao dic nghé nghié€p, chi dong trong cdéng viéc, ¢6 kha ning lam viéc nhém,
c6 stic khoe nham tao diéu kién cho ngudi lao dong c6 thé 1am viée trong thue té, ddng thoi
c6 khé ning hoc tap nang cao theo nhu ciu cia ngudi lao ddng va dé dap ung yéu cau phat

trién kinh t€ x4 hoi trong thoi ky héi nhap quéc té.



2.2. Muc tiéu cu thé:
2.2.1. Kién thuc:

2.2.1.1. Kién thirc dai cwong
- Biét duoc cac kién thtrc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap luét, quéc phong

an ninh, gido duc thé chét trong hoc tap, rén luyén, lao dong va cic hoat dong khéc;
- Biét dugc céc kién thire vé& cong nghé théng tin co ban;
- Biét duoc cac kién thirc vé ngoai ngit co ban.
2.2.1.2. Kién thirc co s& nganh

- Trinh bay dugc nhitng kién thitc co ban phép luat, kinh té - x3 hoi, tai chinh - tién té,
ké toan- théng ké , van héa doanh nghiép;

- M6 ta dugc cic ché @6 ké todn;
- Xéc dinh duoc vi tri, vai trd cia ké toan trong nganh kinh té;

- Mo ta duge co ciu to chic, chitc niang, nhi€ém vy clia cic by phan trong doanh

nghiép, mdi quan hé gitta céc bd phan trong doanh nghiép;
- Van dung c4c van ban lién quan dén nganh kinh té;

2.2.1.3. Kién thtrc chuyén nganh

- Trinh bay duogc hé théng vin ban phap luit vé thué;

- Trinh bay duoc tén céc loai chimg tir ké toan duoc sir dung trong cdc vi tri viée lam;
- Trinﬁ bay duoc phuong phap lap ching tir ké toan;

- Trinh bay dugc phuong phap ké toan cic nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;

- Trinh bay duogc phuong phép ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan téng hop;

- Trinh bay duoc phwong phép thu thap, sip xép, quan Iy, huu trit hd so, s sach ching
tir ké toan:

- Trinh bay dugc phuong phap kiém tra, d6i chiéu, xir Iy trong cong tac ké todn;
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- Trinh bay dugc céc phuong phap ké khai thué, béo cdo 4n chi; phuong phép lép bdo
cdo tai chinh;
2.2.2. K¥ néng:

2.2.2.1. K¥ ning cing

- Thiét 1ap dugc mdi quan hé tét véi ngén hang va céc co quan quan 1y chiic ning;

- Lép dugc chung tir, kiém tra, phén loai, xir Iy duoc chimng tir ké toan theo timg vi tri

cdng viéc;
- Str dung dugc chimg tir ké todn trong ghi s6 ké toan chi tiét va sé ké toan téng hop;
- Lap duoc bio cdo tai chinh va bdo céo thué ciia doanh nghiép;

- Cung cép diy du thong tin kinh t€ vé hoat dong san xuét kinh doanh ctia don vi dé

phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan Iy kinh té & don vi;

- Béo cdo v6i lanh dao, d& xuét cac giai phdp kinh té, tai chinh cho don vi tun thi

ding phap luét, déng thdi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép;

- Str dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; st dung thanh thao phén
mém ké toan doanh nghiép, phin mém ké khai thué théng dung;

2.2.2.2. K§ ning mém
- Ung dung duoc tiéng Anh vao cdng viéc chuyén mon ctia nganh, nghé.
- St dung duoc cong nghé théng tin co ban theo quy dinh; ng dung cdng nghé théng
tin trong céng viéc chuyén mén ciia nganh, nghé.
- Giao tiép hiéu qua; giai quyét vin dé mot cach sang tao, 1am viée nhém va quéan
ly thoi gién hiéu qua; thich nghi véi méi trudng lam viée trong tuong lai.
2.2.3. Néng luc tur chii va trach nhiém:
- Lam viéc doc 1ap, 1am viéc theo nhom;
- T6 chie, d4nh gid, phan tich cac hoat dong nhém;
- C6 tinh than tr hoc, tu rén luyén nang cao trinh @6 chuyén mén dép ‘ng nhu ciu cia

cong vigc;
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- C6 dao dtre nghé nghiép ké toan, bao mat thong tin tai chinh cia td chirc;

- C6 trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bao quan tai san trong tb chirc.

3. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép:

K& toan thanh todn

Ké toan kho va tai san ¢ dinh

Ké toan Iuong

Ké toan mua - ban hang

Ké toan chi phi san xuét - gi4 thanh
K& toan thué

Ké toan tong hop.

4. Khéi lwgng kién thirc va thoi gian hoc tip:

- Khéi luong kién thirc toan khéa hoc: 1.425 gid, (twong duong: 58 tin chi)

- 86 lvgng médn hoc, mo6 dun: 21

- Khéi luong cac mén hoc chung: 255 gid, (twong dwong:11 tin chi)

- Khéi lwong cac mdn hoc, md dun chuyén mén: 1.170 gid (twong dwong: 47 tin chi)

- Khéi luong 1y thuyét: 453 gio (32%);

- Khéi lugng thuc hanh, thue tap: 972 gidy (68%).

5. Bang tdng hop niing lwe nganh, nghé:

TT Mai ning Tén ning lwc
lwe
I Ning luc co ban
1 | NLCB-01 Vian dung céc ndi dung da hoc dé rén luyén pham chat chinh tri,
dao dirc, 161 séng; thuc hién quan diém, duong 161 cua Dang va
thue hién tdt chinh sach, phép luit ctia Nha nuée.
2 | NLCB-02 Tén trong, séng va 1am viéc theo Hién phép va phép luat; tw chi

duoc cac hanh vi ciia minh trong cac moi quan hé lién quan céc

nodi dung da duoc hoc, phit hop voi quy dinh cla phap ludt va céc

quy tdc ng xur chung cua cong dong va cua xa hoi.
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NLCB-03

Tu gidc va hinh thanh théi quen tap luyén thé duc thé thao hang
ngay dé g6p phan bao dam strc khoe trong hoc tép, lao ddng va

trong c4c hoat dong khéc.

NLCB-04

Ludn c6 cénh giac cao trude nhitng 4m muu tha doan ciia céc thé
luc thit dich; chip hanh t6t moi dudmg 16i chu truong cua Dang,
chinh sach, phép luat ciia Nha nuéc vé cong tic qudc phong va an
ninh; S&n sang tham gia x4y dung va bao vé Té qudc, cc hoat

déng xa hoi gop phan x4y dung khéi dai doan két toan dén toc.

NLCB-05

Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung ning
luc ngoai ngit ctia Viét Nam; Gmg dung dugce ngoai ngit vao mot

s cong viéc chuyén mén ctia nganh, nghé.

NLCB-06

Ung dung dugc Tin hoc cdn ban trong hoc tdp, lam viéc va doi

soéng.

I

Ning lwc cot 16i

NLCL-01

Hiéu biét co ban vé cung, cau, gia ca, thi truong; ly thuyét vé
hanh vi ciia ngudi tiéu ding; Ly thuyét v& hanh vi clia ngudi san

xuat

NLCL-02

Hiéu biét cc khai niém va nguyén tic ké toan co ban

NLCL-03

Hiéu biét, van dung nhimng kién thirc co ban vé théng ké cac hién

tuong kinh té- xa hdi

NLCL-04

Hiéu biét va van dung kién thitc nén tang lién quan dén tai chinh,
tai chinh cong, tién té, cac dinh ché trung gian, tin dung va l3i
suét, thi trudng tai chinh, ngan hang thuong mai va ngan hang

trung wong.

NLCL-05

Hiéu biét kién thirc co ban vé phap luét kinh té

NLCL-06

Hi€u bict va vin dung nhiing kién thitc co ban vé cdc cdng viéc
-van phong, vin ban, soan thdo vin ban, cong tic Idp hd so va

cong tac luu trix

I

Ning hire nang cao
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1 |NLNC-01 | Tiép nhan, kiém tra , lap chimng tir
2 |NLNC-02 | Tinh toén, d4nh gié, kiém ké, d6i chiéu s6 liéu, phan tich
3 Ghi sb ké toan , Kiém tra, dbi chiéu sb liéu giita sd ké todn véi
NLNC-03
bao céo tai chinh
4 | NLNC-04 | Lép béo céo ké toan, t& khai

6. Noi dung chwong trinh:

\ Ep S
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Thoi gian hoc tap (gio)
Trong do
, Thwe hanh/
So tin
thue tap/thi | Thi/
Ma3a mon chi " Ly =
Tén mon hgc/mé dun Tong so . | nghiém/bai | Kiém
hoc/mé dun thuyet
tap/thio tra
luéin
I Cac mon hgc chung 11 255 94 147 14
MH2108019 |Gido duc Chinh tri 2 30 15 13 2
MH2109105 |Giéo duc thé chét 1 30 2 26 2
MH2108103 |Phép luat 1 15 9 5 1
MH2109020 |Gido duc Qudc phong va An
) 2 45 21 21 3
ninh
MH2101201 |Tin hoc 2 45 15 29 |
MH2072400 |Tiéng Anh 3 90 32 53 5
- Cac mon hoc, mo dun 47 1170 301,5 816 52,5
chuyén moén
ILI Mbobn hoc, mo dun co s¢ 10 210 74 120 16
MH2042401 | Tai chinh tién té 3 60 26 30 4
MH2042104 | Nguyén Iy ké toan 3 60 26 30 4
MH2042119 | Luét kinh té 2 45 11 30 4
MH2042402 | Nghi€p vu vén phong 2 45 11 30 4
Moén hoc, mo dun chuyén 33 870 205 636 29
I11.2
mon
MH2042403 | Thué 3 60 26 30 4

P/

B
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MH2042404 | K& toan doanh nghiép 1 4 75 41 30 4
MH2042405 | Ké toan doanh nghiép 2 4 75 41 30 4
MH2042110 | K& toan doanh nghiép 3 4 75 41 30 4
MH2042406 | Ké toan chimg ti, sd sach 3 75 11 60 4
MD2042407 | Thuc hanh trén phin mém 3 75 15 57 3
Ké toan
MD2042408 | Thyc hanh ké toén trén 3 75 15 57 3
Excel
MD2042409 | Thyc hanh khai béo thué 2 45 15 27 3
MDP2042115 | Thuc tap doanh nghiép 7 315 0 315 0
I3 Mon hoc, mé dun tw chon 4 90 22,5 60 7,5
Khoéa luan (hoic thay thé 2
mon)
MD2042116 | Khoéa ludn 4
MH2042117 | Kiém toan cén ban 3 45 11,5 30 3,5
MH2042400 | Bao hiém va tién lwong 2 45 11 30 4
Tong cong 58 | 1425 | 3955 963 66,5




