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Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 0 théng ¥ nédm

CHUAN PAU RA
TRINH PO PAO TAO: TRUNG CAP
NGANH, NGHE: KE TOAN DOANH NGHIEP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s640¢OP-CPKTKT ngay0thdng F nim 2026ciia Hidu
- trudng truong Cao déng Kinh 18 - K3 thudt Thanh phé Hé Chi Minh

1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé

K& todn trinh d6 trung cdp 1a nganh, nghé thwe Ligu viée glhi cliép, du ludng va
cung cip thong tin vé cac nghiép vu tai chinh trong céc td chirc ¢6 hinh thic s& hiru,
quy m6 va linh virc thoat dong khéc nhau d4p tmg yéu ciu bic 4 trong Khung trinh do
quéc gia Viét Nam. K& toan duoc xem 12 “ngdn ngit” cua kinh doanh, 13 cong cu quan
ly hitu hiéu & cap vi md 14n vi mé. K& toan 12 bd phan khong thé thiéu va dugc ménh
danh la canh tay dic luc trong quan 1y tai chinh tai cdc 6 chie, ‘Thong tin do hd pha
ké toan cung cép rat cén thiét cho nha quén tri, giup ho dwa ra céc chién luge va quyét
dinh kinh doanh, do d9, thj trudmg viéc 1am va nhu ciu nhén luc trong nganh, nghé nay
rat 16m.

Nguorl hoc sau kh1 tbt nghlep cé the dam nhan cong vi€c & vi tri viéc lam ke
toan thanh toén, ké toan kho va tai san cb dinh, ké toan luong, ké to4n mua - ban hang,
ké toan chi phi san xuét - gla thanh, ké toan thué & céc td chic véi quy md khéac nhau
va dam nhan vi tri ké to4n tbng hop & tb chirc ¢6 quy mo nhd.

Nguoi lam nghé ké toan cin c6 stc khoe va dao dirc nghé nghiép tt, c6 du kién
thitc chuyén mén va k¥ ning nghé dép tmg véi vi tri cdng viée, giai quyét duge cac
cdng vi¢e mot céch chii ddng, giao fiép va phdi hop 1am viéc véi nhidu d6i trong khic nhau.

Ngoai ra, ngudi hanh nghé can thuong xuyén hoc tép néng cao trinh 6 chuyén
mon, cap nhét thudng xuyén cac qui dinh ctia nha nudc vé tai chinh; rén luyén k¥ nang
giao tiép bing ngoai ngir; mé rong kién thirc x4 hdi; rén luyén tinh cén thén, chi tiét; ro
rang; x4y dung ¥ thirc nghé va sy say mé nghé nghiép.
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2. Kién thire

—  Kién thirc dgi cuong

+ Trinh bay dugc cac kién thic co ban v& chinh tri, van hoéa, xa hoi, phap luit,
quéc phong an ninh, gido dyc thé chét trong hoc tép, rén luyén, lao dong va cac hoat
dong khéc;

+ Trinh bay dugc c4c kién thic vé cdng ngh¢ thong tin co ban;

+ Trinh bay dugc cac kién thirc v& ngoai ngit co ban.

— Kién thikc co sé nginh

+ Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé Luat kinh t§ (quy ché phép 1y vé
thanh 14p doanh nghiép va hoat dong ctia doanh nghiép; phan biét dugc cac loai hinh
doanh nghiép; Trinh bdy dugc ché dinh vé& hop dong dac biét 1a hop ddng trong kinh
doanh thwong mai; c4c quy dinh clia Phap lujt vé cac hinh thirc giai quyét tranh chép
trong kinh doanh)

+ Trinh bay dugc nhitng vin dé co ban vé tai chinh doanh nghiép, quan 1y vén
doanh nghiép, chi phi san xuit kinh doanh, doanh thu, loi nhuén cta doanh nghiép
nhim 13p ké hoach va lya chon phuong 4n tai chinh t8i vu cho doanh nghiép

+ Trinh bay nhiing van dé co ban vé cung clu tri thudng; céc loai thi trrong; hanh
vi ngudi tiéu dung, doanh nghiép, phuong phap x4c dinh mirc gi4, san lugng can bing
va d6 co gidn ciia cung cu; Tinh toan duoc nhitng phurong 4n san xuét t6i vu dé tdi da
héa lgi nhuén.

I Xde dinh duye vi (e, vai rd, nhiém vu cia ké todn trong doanh nghi&p,

+ Trinh bay, liét k&, mé ta dugc cac chuan muc ké toan, nguyén tac ké toan,
phuong phap ké toan va ché do ké toan doanh nghiép hién hanh

+ MO0 ta duogc phuong thirc td chic bd may ké toan; ché do ké toan ap dung cling
nhu phuong phép véan dung ché d6 ké toan hién hanh vao thyuc té tai doanh nghiép.

—  Kién thite chuyén nganh

+ Trinh by dugc phuong phép ké toan cic nghiép vu kinh té cha yéu phat sinh
lién quan dén Vén bang tién; Céc khoan ung trudc; Cac khoan phai thu, Phai tra; Tai
san cb dinh, Hang tdn kho; Tién luong; Gié thanh; Mua/ban hang hoa; Vén chu s&
hitu; Doanh thu, chi phi va x4c dinh két qué kinh doanh ctia doanh nghiép

+ Liét ké va md ta dugc tén goi, cong dung ciia céc ching tir ké toan; dong thoi
trinh bay dugc phuong phép 14p chimg tir ké toan tmg v6i mbi loai nghiép vu theo
ting vi tri viéc lam cu thé

+ Trinh bay dugc phuong phéap ghi s6 k& toan chi tiét va sb ké toan tbng hop;

+ Trinh bay dugc phuong phap thu thip, sip xép, quan 1y, luu trix hd so, sb sach
chirng tir ké toén;

+ Trinh by duoc phuong phép kiém tra, dbi chiéu, xir Iy, khic phuc céc van dé
vé s6 liéu, vé chimng tir trong cong tic ké toan;

+ Liét ké, mo6 ta va trinh bay dugc phuong phap 14p bao cdo tai chinh;
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+ Trinh bay, 1iét k&, md 14 dige cie 1oai hao hidm bét budc gan chiat véi tién
lvong clia nguoi lao dong trong doanh nghiép; trinh bay duoc quy dinh vé dbi tuong
tham gia, ty 1é tham gia; quyén loi, muc hudng, hé so chuin b1 dé c6 thé dugc huéng
* quyén loi lién quan dén bao hiém.

+ Trinh bay duc_fc quy trinh, md ta dugc thao tic tng dung cic phin mém_ chuyén
. nganh nhy HTKK, Phin mém ké toan Misa hay céng cu Exccl phuc vu cho cong tac
ké toan trong doanh nghiép

3. Ky nang

Ky ning cirng
L3p bang chdm c6ng
Lap bang ke trich ngp cac khoan theo luong
Lip Bang tong hop tién lwong va thanh toan luong
Lép Bang tinh, phan bd cong cu dung cuy, chi phi chd phan bd
Lap Bang tinh, phan b khau hao tai san ¢b dinh
L4p Phiéu thu, Phiéu chi
Lap Phiéu xuét kho, Nhap kho
Lap Uy nhiém chi, Uy nhiém thu
Léap hoa don
+ Hach lodn, ghi s cic nghiép vu ké to4n lién quan dén Vén bang tién; Cac
khoan tmg trude; Cac khoan phai thu, Phai tra; Tai san ¢6 dinh, Hang tdn kho; Tién
lmmg, Gia thanh; Mua/héan hang haa; Vén nhu alig h1ru Dounh thu ch1 ph1 'va pule dmh L
két qua kmh doanh clia doanh ngh1ep ;

+ o+ o+ o+ o+ o+ o+

trong doanh nghlep _
+ Lap S6 Nhat ky chung, Sb cai | } Yo
| Ldp Bang k6 mua/ban hing iy
+ Lap S6 Quy, Sb Tién giri ngan hang
+ Lap Bang can dbi tai khoan
+ L&p Béo c4o Tinh hinh tai chinh; B4o c4o két qua hoat ddong kinh doanh
+ Lap T& khai Thué gia tri gia ting, Thué thu nhip doanh nghiép, Thué thu nhap
c4 nhén, Thué tiéu thu dic biét
- Sap xep, luu trit ching tt, sb sach ké toan

— K§ niing mém

+ Ung dung dugc tiéng Anh vao cong viée chuyen mon ciia nganh, nghé.

+ Sur dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; tmg dung cong nghé
thong tin trong cdng viéc chuyén mon cua nganh, nghé. -

— Giao tiép hidu qua; giai quyét vén d mot cach sang tao, lam vi€c nhém va quén
1y thoi gian hiéu qua; thich nghi véi mdi trudng 1am viée trong tuong lai.
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— Ung dung duogc céc k¥ nang st dung phin mém Misa, HTKK, Excel trong cong

tac ké toan thuc té
4. Mirc do twr chi, chiu traich nhiém
— C6 tinh than tu hoc, tir rén luyén nang cao trinh do chuyén mén dép tng nhu
cau ctia chng viéc; , '
— 0y thirc va trach nhigm khi lam viéc theo nhom; biét Iing nghe, chia sé, bit
phén bién nhém; ' '
— Coy thirc dao dirc nghé nghiép ké toan, tuén thu chudn muc chuyén moén, quy
dinh phép luit va biét bao mat thong tin tai chinh ctia td chirc;
— C6 trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bao quan tai san trong t chirc.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép
Sau khi tbt nghiép, ngudi hoc ¢6 ning luc dap tng cc yéu céu tai cac vi tri viéc
13m ctia nganh, nghé bao gdm:

— Thu quy, Thu kho
— Nhén vién thu ngén
K¢ toan thanh todn; K& todn céng no
— K& toan kho va tai san ¢b dinh
— Ké toan luong
— K& toan ban hang
— K& toan gia thanh
— Ké toan thué
— K& toan téng hop.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do
Khdi luong kién thire t6i thidu, yéu cdu vé ning lyc ma ngudi hoe phai dat dirge
sau khi t6t nghiép nganh, nghé ké toan trinh d6 trung cap co thé tiép tuc phat tidn &
céc trinh do cao hon.
Ngudi hoc sau t6t nghiép c6 ning luc tr hoc, tur cap nhét nhitng tién bd khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1é€n
trinh d cao hon trong ciing nganh nghé hoic trong nhém nganh nghé hoic trong ciing

lIinh vuc dao tao.
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