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CHUONG TRINH PAO TAO

Nganh, nghé: Ké toan doanh nghiép

Mi nganh, nghé: 5340302 |

Trinh d§ dao tao: Trung cap

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

- Pbi firong tuyen sinh: Hoc sinh d3 t6t ngh1ep Trung hoc co s& (THCS) hoic twong durong
Thoi gian khéa hoc: 2 nam hoc

1. Giéi thidu chwong trinh/ mé ta nganh, nghé dao tao:

K& toan doanh nghiép 13 nganh, nghé thu thép, xt Iy thong tin, s§ liéu ké toan; kiém
tra, phan tich va cung cép thong tin vé t1nh hmh sir dung tai chinh trong céc doanh nghiép,
d4p tmg yéu cau bic 4 trong Khung trmh d6 quoc gia Vlet Nam.

Nhiém vu chinh ctia nganh, nghé bao gdm: thu thép, xt ly thong tin, s6 liéu k& toan
theo ndi dung cong vi€c; ghi chép, tinh toan, phan &nh s6 hién ¢, tinh hinh luin chuyén va
sir dung tai san vat tr tién vén; kiém tré,- gidm éa’it céc khoan thu chi, céc nghia vy thu ndp,
thanh toén no; kiém tra viée quan ly, sir dung tai san va ngu(“)n hinh thanh tai san.

K& toan doanh nghiép déng vai trd quan trong trong linh vic quéan 1y kinh té, cung cép
nhan Iuc trong linh vuc k& toan thudc céc loai hinh doanh nglﬁép ¢O céc hinh thic s& hitu:

Doanh hghiép nha nuéc, cong ty ¢6 phan, cong ty trach nhiém hiru han, doanh nghiép tu nhén;
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quy mo: 16n, vira, nhd, si€u nho; linh vuc: san Xut, thuong mai, dich vu.
2. Muc tiéu dao tao
2.1. Myc tiéu chung .

— Pao tao céc kién thirc co ban vé chinh tﬁ, van hoéa, xﬁ hoi va phéap luat dép Uing y€u
cdu cong viéc nghé nghiép va hoat dong x& hdi thudc linh vuc chuyén mon, ¥ thirc tham gia
gift gin cia cong, ddm bao tudn thi ndi quy, quy dinh tai noi 1am vice

— Hoan thanh chuong trinh gido duc thé chit va chuong trinh gido duc qudc phong theo
quy dinh cia B LDTBXH ban hanh.

— Paio tao céc ndi dung dé ngudi hoc nhén thirc dugc tAm quan trong, loi ich vin héa
Doanh nghiép; X4c dinh dugc loi ich, cdc phuong phap quan trong, hitu hiu dé tiét kiém
dién, muée, vit tu, vin phong pham va bao vé moi trudng; c6 tac phong cong nghiép; tinh ky

luat va tinh tun thi céc chuén myc nghé nghiép; phap luét chuyén nganh
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— Thu thép, xir ly thong tin, sb lidu ké tdén; ghi chép, kiém tra, phén tich va cung cép
thong tin vé tinh hinh tai chinh trong c4c doanh nghiép, dép tmg yéu cAu bac 4 trong Khung
triinh do quéc gia Viét Nam. ’

2.2. Muc tiéu cu thé
2.2.1. Kién thirc
2.2.1.1. Kién thirc dai cuong

— Trinh bay dugc céac kién thirc co ban vé éhinh tri, vin hda, x4 hoi, phép luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chét trong hoc tap, rén luyén, lao dong va cac hoat dong khic;

— Trinh bay dugc c4c kién thirc v& cong nghé thong tin co bén; |

— Trinh bay dugc cic kién thirc v& ngoai ngit co ban.
2.2.1.2. Kién thikc co s6 nganh

~ Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé& Lust kinh t& (quy ché phép 1y vé thanh 14p
doanh nghiép va hoat dong ctia doanh nghiép; phén biét duroc cac loai hinh doanh nghiép;
Trinh bay dugc ché dinh vé hop ddng dic biét 1a hop ddng trong kinh doanh thuwong mai; cac
quy dinh cta Phép Iuit vé cac hinh thirc giai quyét tranh chép trong kinh doanh)

— Trinh bay dugc nhitng vén dé co ban v& tai chinh doanh nghiép, quan Iy vén doanh
nghiép, chi phi sin xuét kinh doanh, doanh thu, lgi nhuin ciia doanh nghiép nhim 14p ké
hoach va Iua chon phuong 4n tai chinh t8i wu cho doanh nghiép

— Trinh bay nhiing van @ co ban vé cung cau tri thudng; cac loai thi trudng; hanh vi
nguoi tiéu ding, doanh nghiép; phucmg phép xac dinh mirc gi4, san luong cin bang va do co
gidn ctia cung cau; Tinh toan duge nhitng phuong 4n san xuét t6i vu dé t6i da hoa loi nhuén.

— Xéc dinh dugc vi tri, vai trd, nhiém vu cta ké toan trong doanh hghiép;

— Trinh bay, liét k&, m6 ta dugc cic nguyén the ké toan, phuong phap ké todn va ché do
ké toén doanh nghiép hién hanh |

— MB0 ta dugc phuong thirc td chitc bd may ké toan; ché do ké toan ap dung ciing nhu
phuong phép vin dung ché 49 ké toan hién hanh vio thirc té tai doanh nghiép. ‘
2.2.1.3. Kién thirc chuyén nganh 4

_ Trinh by dugc phuong phap ké toén céc nghiép vu kinh té chi yéu pht sinh lién quan
dén Von béng tién; C4c khoan tmg trudc; Céc khoan phéi thu, Phai tra; Tai san cb dinh, Hing
tdn kho; Tién luong; Gié thanh; Mua/ban hang héa; Vén chi s& hitu; Doanh thu, chi phi va
x4c dinh két qua kinh doanh ciia doanh nghiép
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— Liét ké va mé ta duge tén goi, cong dung clia cc chL'mg tir ké tbén; ddng thoi trinh bay
‘dugc phuong phap 14p chimg tir ké toan lfxng‘véri mbi loai nghi€p vu theo timg vi tri vi¢c 1am
cu thé | . \

— Trinh bay dugc phuong phép ghi sb ké toan chi tiét va sb ké toan téng hop;

— Trinh by dugc phuong phap thu thap, sép xép, quan 1y, luu trit hd so, sb sach chimg
tirké todn; | ' |

— Trinh bay dugc phuong phép kiém tra, d6i chiéu, xir 1y, khic phuc cac van d& vé sé
ligu, vé chiing tir trong cOng tac ké todn;

— Liétké, md ta va trinh be‘iy dugc phuong phap 18p béo céo tai chinh;

— Trinh bay, l_iét k‘é-, m0 ta dugc cac loai bao hiém 'bét bu(f)cgér_; chajt_vc'ri_ tién luong cta
ngudi lao d(_')ng trong doanh nghiép; trinh bay duc'jé quy dmh vé dbi ttrt_mg tham gia; ty 1é tham
gia; quyén lyi, i Lubug, L su uhuéun bi @8 ¢6 (1€ duye Liudng quyBn 1ol lidn quan dén bAo hidm,

— Trinh bay dugc quy trinh, mo ta dliqc thao tac tng dung ééc phin mém chuyén nganh

nhu HTKK, Phin mém ké toan Misa hay B cong cu Excel phuc vu cho cong tic k& todn

trong doanh nghlép;

2.2.2. Ky nang | ﬁ

2.2.2.1. Ky ndng ciing =

U bang chdm cong - _i ng«g
— Lap bang ké trich ndp cac khoan theo luong ‘. P{l: |
— Lép Bang tong hop tién lrong va thanh to4n lwong ()

— Lép Bang tinh, phan bd céng cu dung cu, chi phi chd phan bd

— L3p Bang tinh, phan b kh4u hao tai san ¢b dinh - '

— Lép Phiéu thu, Phiéu chi

— Lap Uy nhiém chi, Uy nhiém thu

— Lép Phiéu xuét kho, Nhap kho

— Léphdadon

— Hach toan, ghi s6 cc nghiép vu ké toan lién quan dén Vén béng tién; Cac khoan ting
truée; Cac khoan phai thu, Phai tré; Tai san cé dinh, Hang tdn kho; Tién luong; Gia thanh;
Mua/bén hang héa; Vén chii s& hiru; Doanh thu, chi phi va xac dinh két qué kinh doanh cta
doanh nghiép '

— Tinh toén, x4c dinh gia gbc, gia xut kho, gia thanh cia Hang tdn kho va tai san trong
doanh nghiép

I



— Lip S Nhat ky chung, Sé cai

— Lép Bang k& mua/bén hang

— T4p S& Quy, SO Tién giri ngén hang

~ Lép Bang cin ddi tai khoan

— Lép Béo céo Tinh hinh tai chinh; B4n c4o két qua hoat dong kinh doanh

«  Lap T& khai Thué gid u] gia Lmlg, Thué thu ulidp duant nghiép, Thud thu nhap ¢4 nhan,
Thué tiéu thy dac biét '

—  Sép xép, Iuu trit chitng ﬁr, s6 sach ké toan
2.2.2.2. Ky ndng mém

— Ung dung duoc tiéng Anh véo cong viéc chuyén mén ctia nganh, nghé.

— St dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; tng dung cong nghé thong
L oug cOug vide clinyCu mibn cla nginh, nghd.

— Giad tiép hiéu qua; giai quyét van d& mot cach sang tao, lam viéc nhom va quén ly thoi
gian hi€u qu4; thich nghi véi mdi truong 1am viée trong tuong lai.

- Ung dung dugc k¥ ning sir dung Phén mém Misa, HTKK, Excel trong cdng tac ké
toan thuc té. |
2.2.3. Nang lyc ty chii va trdch nhiém

— Cé tinh than tir hoc, ty rén luyén néng cao trinh d9 chuyén mon dp g nhu cu cua
cong viéc;

- Coy thuc va trach nhiém khi 1am viéc theo nhém; biét ling nghe va phéan bién nhém;

— €6 y thirc dao dtrc nghé nghiép ké toan, tuan thi chudn muc chuyen mon, quy dinh
phép luét va biét bao mat thoéng tin tai chinh cta t§ chirc;

— (6 trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bao quan tai sén trong t6 chirc. Bidt
3. Vi tri viéc 1am sau khi tt nghiép:

Sau khi tot nghiép, ngudi hoc ¢6 ning luc dap tng cac yéu ciu tai cdc vi tri viéc 1am

ctia nganh, nghé bao gbm:

— Thu quy

— Thukho -

— Nhén vién thu ngan

— K& toan thanh toan

— K& toén céng ng



O
K& toan kho va tai san ¢b dinh -
Ké toan lrong
Ké toan ban hang
Ké to4n gi thanh
Ké toan thué

Ké toan téng hop.

4, Khéi rgng kién thire va thm gian hoe tip:

Khdi lugng kién thirc toan khéa hoc: 1.575 gio, (tuong dwong: 63 tin chi)

S6 lugng mén hoc, md dun: 22

Khéi Iugng che mén hoc cliung: 255 gi, (luuug duoug. 11 L i)

Khéi lugng céc mﬁn hoc, m6 dun chuyén mén: 1.320 gi¢ (twong duwong: 52 tin chi)
Khéi lirgng 1y thuyét: 433 gitr (27,5%); .

Khéi lugng thuc hanh, thuc tép, kiém tra: 1.142 gid (72,5%).

5. Bang tong hop ning lwe nganh, nghé:

- TT | Ma ning lyc Tén nang lwc
I Ning lwe co ban .
—_—
Van dung céc ndi dung da hoc dé rén luyén pham chét chinh tri, dao dirc, UNG
| NLCB-01 16i sdng; thuc hién quan diém, dudng 16i cia Pang va thuc hién tt chinh XYY
4 PH
séch, phap luit cia Nha nudc. Himl
==
5 « ¥
Ton trong, song va lam viéc theo Hién phap va phép luit; tu chu duoc e
céc hanh vi clia minh trong cdc mdi quan hé lién quan céc ndi dung da
2 NLCB-02 _ ' , '
duoc hoc, phu hop véi quy dinh cta phép ludt va cac quy tac ing xir
chung ctia cong ddng va ciia x4 hoi.
Tu gidc va hinh thanh théi quen tip luyén thé duc thé thao hang ngay dé
3 | NLCB-03 g6p phan bao dam sirc khoe trong hoc tap, lao dong va trong cdc hoat
dong khac.
Lu6n c6 canh gic cao trude nhitg 4m muu thu doan cia cac thé luc thi
dich; chip hanh t&t moi dudng 18i chu trwong cia Pang, chinh sach,
- 4 | NLCB-04 phép lujt ciia Nha nudc vé cong tic qudc phong va an ninh; Sin sing
tham gia xdy dung va bao vé TS qudc, cc hoat dong xa hoi g6p phin
x4y dung khdi dai doan két toan dan toc.
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| M3 ning lwc

Tén niing lwe

NLCB-05

34 duny duye ngogi ugl cu L, dut bAe 1/6 rony Khung nling lwe ngoal
ngit ciia Viét Nam; ing dung dugc ngoai ngit vao mot sb cong viée

chuyén mén ctia nganh, nghé.

NLCB-06

I:Tng dung duge Tin hoo oiin ban trong hoo tdp, lam vi¢e va doi :4("mg.v

I

Néng lwe cot 16

i

NLCL-01

Hiéu biét va van dung kién thtc nén tang lién quan dén tai chinh doanh
nghiép, quéan 1y v6n doanh nghiép, chi phi san xuét kinh doanh, doanh
thu, lgi nhuén cta doanh nghiép trong cdng tac hoach dich ké hoach va

lya chon phuong 4n tai chinh t6i uu cho doanh nghiép.

NLCL-02

Hiéu biét, vin dung céc kién thirc co ban v& phap luat kinh té nhw quy
ché phép ly vé thanh lap va hoat dong cuia doanh nghiép; phin biét dugc
cac loai hinh doanh nghiép; Trinh bay dugc ché dinh vé hop ddng dic
biét 1a hop ddng trong kinh doanh thwong mai; céc quy dinh ciia Phép
ludt v& cac hinh thirc giai quyét tranh chip trong kinh doanh

NLCL-03

Hiéu biét v& cung ciu thi trudng, c4c loai thi trudng, hanh vi cua ngudi
tiéu diing, doanh nghiép dé tir d6: Tinh toén dugc mirc gia, san lugng
cin bing va 6 co gidn ciia cung ciu; Tinh toan dugc nhitng phuong an

sén xuat toi uu d€ t6i da héa lgi nhuén.

NLCL-04

Hiéu biét va van dung dugc cac quy dinh vé Luét bao hiém xa hoi; Luat

Bao hiém y té, Lu4t lao dong dé x4c dinh d6i tugng tham gia, ty 1€ tha_m

| gia, b tién tham gia, diéu kién huéng, mirc hudng va hd so dé xin hudng

céc ché do theo quy dinh

NLCL-05

Hiéu biét va van dung dugc cic kién thirc nén méng vé ké toan doanh
nghiép: Khdi niém, déc diém, vai trd, nhiém vy ctia ké toan; Cic nguyén
tac va Phuong phdp ke toan; ché d6 ké toan doanh nghiép hién hanh vao

cdng tic ké toan thuc té tai doanh nghiép

NLCL-06

Tinh toan, hach todn, ghi sd, 14p ching tir k& toan cc nghiép vu kinh té
phét sinh lién quan dén Vén bing tién; Hang tdn kho; Tai san c¢b dinh;
Tién Iuong; C4c khoén img truéc; Céc khoan phai thu, phai tra; Vén chi
s& hifu; Chi phi san xut; Gi4 thanh san phim; Doanh thu, Chi phi, Loi
nhuén cta doanh nghiép




TT | Ma nang luc Tén ning lwe
NLCL-07 Tao lap chimg tir, s6 sach k& toan
Hiéu biét va van dung duoc cac kién thirc vé Phép luat thué @ tinh toan,
NLCL-09 x4c dinh nghia vu thué va l4p to khai céc sic thué co ban cho doanh
nhiép
St dung duoc Excel, phin mém ké toan va phdn mém khai bdo thué
NLCL-10 , o, B
trong cong tac ke todan va ké khai thuc ctia doanh nghiép
III | Nang lwc ning cao
Tiép nhan, kiém k&, kiém tra, d6i chiéu tinh ddy du, tinh chinh x4c va
1 NLNC-01 g
tinh hop ly ctia cac chimng tir ké toan
2 NLNC-02 Lap B4o céo tai chinh
Nhén dién sai s6t, gian 14n, kiém so4t va phong ngira rai ro vé that thoat
3 NLNC-03 ) .
tai san trong doanh nghiép
4 NLNC-04 Phan tich thong tin, hd trg cong tac ra quyét dinh

6. N6i dung chwong trinh:

A\ &Y

. ) ' __Thoi gian hoc tp (gi)
Trong dé
Sé tin Thuec hanh/
Ma mon chi A | Ly thue tip/ | Kiém
Tén m6n hoc/mdé dun Tong so .
hoc/moé dun thuyét |/bai tip/thdo| tra. -
luian

I Cac mon hoc chung 11 255 94 148 13
MH2108019 |Gi4o duc Chinh tri 2 30 15 13 2
MH2109105 |Gido duc thé chét 1 30 4 24 2
MH2108103 |phap lujt 1 15 9 5 1
MH2109020 |Gi4o duc Qudc phong

2 45 21 21 3
va An ninh

MH2101260 | Tin hoc 2 45 15 29 1
MH2072600 |Tiéng Anh 3 90 30 56 4




- Cic m6n hoc, mé dun chuyén
mon 52 | 1.320 339 943 38
i Man hoc, ma dun co s¢ 10 210 84 118 8
MH2042600 | Tai chinh doanh nghiép 3 60 28 30 2
can ban
MH2042601 | Nguyén Iy ké toan 3 60 30 28 2
MH2042602 | Lut kinh t& 2 45 13 30 2
MH2042603 | Kinh t€ vi mé 2 45 13 30 2
11.2 Mon hoc, mo dun chuyén mon | 39 | 1.050 225 797 28
MH2042604 | Thué ‘ 3 60 30 28 2
MH2042605 | Nghiép vu hanh chinh nhin sy 2 45 15 28 2
MH2042606 | K& (v4n (i chinh 1 6 135 45 85 5
MH2042607 | Ké toan chi phi 3 60 30 28 2
MH2042608 | K& toan tai chinh 2 6 135 45 85 3
MH2042609 | K& toan chimng tur, sb sach 3 75 15 57 3
MDP2042610 | K& toan trén phan mém 3 75 15 57 3
MP2042611 | Ké toan trén Excel 3 75 15 57 3
MD2042612 | Khai béo thué 3 75 15 57 3
MD2042613 | Thuc tip doanh nghiép 7 315 0 315 0
IL.3 Mbo6n hoc, m6 dun tw chon 3 60 30 28 2
MH2042614 K& toan thuong mai, dich vu 3 60 30 28 2
MH2042615 | Hé thong kiém soét ndi bo 3 60 30 28 2
Tong cong 63 1.575 433 1.091 51

7. Hwéng dén sit dung chwong trinh:

7.1. Céc mo6n hoc chung bat budc thue hién theo Qui dinh cia B Lao dong — Thwong binh
va X4 hoi.

— Khbi lugng hoc tép d6i v6i cac mén hoc chung theo quy dinh dugc quy dbi thanh tin
chi tai Phu luc 05 ciia Thong tu 01/2024/TT-BLDTBXH ngay 19 thang 2 nam 2024 cia B
Lao dong Thuong binh va X& hoi quy dinh quy trinh xdy dung thim dinh va ban hanh chuong
trinh dio tao; td chirc bién soan, lwa chon, thAm dinh, duyét va st dung gido trinh trinh d9
trung cép, trinh d6 cao déng;

— Mbo6n Giédo duc Chinh tri thyc hién theo Thong tu s6 24/2018/TT-BLDTBXH ngay 06
thang 12 ndm 2018 cta By Lao dong Thuong binh va X& hoi Ban hanh Chuong trinh mén
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hoc Gido duc Chinh trj thudc khdi cac mdn hoc chung trong chuong trinh do tao frinh do
trung cép, trinh d0 cao d:fmg;
~ — Mon Phép lujt thyc hién theo Thong tir s6 13/2018/TT-BI.DTRXH ngay 06 théng 17
ndm 2018 ota B Lao d@ng Thuong binh va Xd hdi Ban hanh Chuong trinh mdn hoc Phép
luét thude khdi cac mon hoc chung trong chuong trinh dao tgo trinh 46 trung c_ép, trinh d§ cao
déng; - | o )
~ — Mon Gido duc thé chét thuc hién theo Théng tu s§ 12/2018/TT-BLDTBXH ngay 06
thang 12 ndm 2018 ctia B§ Lao dong Thuong binh va X4 hoi Ban hanh Chuong trinh mon
hoc (1140 duc the chat thude khdi caec mon hoc chung trong chwrong trinh ddo tao trinh d
trung cAp, trinh d6 cao dang;

— Moén Giao dyc Qudc phnng va An ninh thye hten theo Théng nir sd 10/2018/TT-
~ BLDTBXH ngly 26 thdng 9 niim 2018 cia B) Lao ddng Thuong binh vA X4 hol Ban hanh
Chuong trinh mén hoc Gido duc Qubc phong va An ninh thudc khdi cac mén hoc chung trong
chuong (rth d3o o trinh o tung cdp, tinh dd cao ding:

— Mbn Tin hoc thuc hién theo Thong tur s§ 11/2018/TT-BLDTBXH ngay 06 thang 12
ndm 2018 cia By Lao dong Thuong binh va X4 hdi Ban hanh Chuong trinh mén hoc Tin hoc

thudc khdi cac mén hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap, trinh do cao

dng, R | S i L2t e T

— Moén Tiéng Anh thyc hién theo Thong tu s8 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17 thing 01

nam 2019 cia By Lao dong Thuong binh va X4 hoi Ban hanh Chuong trinh mén hoc Tiéng
Anh thudc khdi cac mon hoc chung trong chuong trinh dio tao trinh d6 trung cép, trlnh do
cao dang. '
7.2. T5 chirc thyuc hién chuong trinh dao tao:

- Chuong trinh d2o tao duoc td chirc thuc hién theo phuong thire tich iy md dun, tin chi
ctia Thong tu s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/3/2022 ctia B Lao dong Thuong binh va
X4 hoi.

- Viéc t chirc giang day cic mén hoc, mé dun dugc thuc hién theo K& hoach phén b
mon hoc, md dun (dink kém).

7.3. T4 chirc kiém tra, danh gia thudng xuyén, dinh k¥ va thi két thiic mén hoc, mé dun:
— Phuong phép, thdi gian t& chirc kiém tra thudng xuyén, dinh k¥, thi két thic mon hoc,
md dun dugc x4c dinh va c6 huéng din cu thé theo timg chuong trinh mén hoc, chwong trinh

mo dun.
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— Thoi gian kiém tra, thi Iy thuyét tinh vao gio 157 thuydt; thoi gian kiém tra, thi thuc
hanh, tich hop tinh vao gids thuc hanh. |
7.4. Thyc t4p tai doanh nghiép, thuc tap tot nghiép: ! .
Ngudi hoc phai tich ity 30 tin chi va dat cac mon Nguyén Iy ké todn, Ké todn tai chinh
1, K€ todn chi phi, K8 todn 1 chinh 2, Ké todn trén phin mém méi dugc di thuc tap tot
nghiép va hoan thanh qua trinh t6t nghlep

7.5. Xét cong nhan tét nghiép:

— Ngudi hoc phai tich lity da sb tin chi Quy dinh va théa mén c4c diéu kién duoc quy

dinh tai quy ché d3o tao hién hanh thi méi dugc xét tbt nghiép.
— Ngoai nhitng mén hoc, md dun trong chwong trinh dio tao, ngudi hoc cin phai dat
chuén d4u ra tin hoc, ngoai ngit, k§ ning mém theo quy dinh ctia nha truong.
— Hiéu truéng cin cir vao két qua xét cong nhan tdt nghiép trinh dd trung cp va cac quy

dinh lién quan @ xét cAp bang tét nghiép cho ngudi hoc.
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