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CHUONG TRINH PAO TAO

Nganh, nghé: K& toan

M3 nganh, nghé: 6340301

Trinh d§ dao tao: Cao ding

Hinh thirc dao tao: chinh quy

Déi twong tuyén sinh: Tét nghiép trung hoc phé théng hoic twong dwong
Thoi gian khéa hoc: 2,5 nam hoc

1. Gi6i thiéu chwong trinh nganh, nghé dao tao:

Ké toan trinh d§ cao dang 1a nganh, nghé thyuc hién vi€c ghi chép, do ludng va cung clp
thong tin vé cac nghiép vu kinh té tai chinh trong cac t6 chtrc c6 hinh thirc s& hiru, quy md
va linh vyuc hoat dong khéc nhau, ddp ing yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 qubc gia Viét
Nam.

Ké toan duoc xem Ia ¢ ‘ngbn ngli” cua kinh doanh, 1a cong cu quén ly hitu hiéu & cap vi
mo 14n vi mo. K¢é toén 1a bd phén khong thé thiéu va duoc ménh danh 1a canh tay dac luc
trong quan ly tai chinh tai céc td chic. Théng tin do bd phén ké toan cung cép rat can thiét
cho nha quén tri, giup ho dua ra cic chién lugc va quyet dinh kinh doanh, do dé, thi truong
viéc lam va nhu ciu nhén luc trong nganh, nghé nay rat 16n.

Nguoi lam nghé ké toan cin c¢6 sirc khoe va dao dirc nghé nghiép t6t, c6 du kién thirc -

chuyén moén va k¥ ning nghe dép ung v6i vi tri cong viée, giai quyét dugc cac cong viée
mot cach chii dong, giao tiép va ph01 hop lam viée véi nhiéu déi twong khéc nhau.

Ngoai ra, ngudi hanh nghé cin thudng xuyén hoc tdp néng cao trinh d6 chuyén mon, cép
nhét thuong xuyén cac quy dinh cta nha nuéc ve tai chinh; rén luyén k¥ nang giao tiép bang
ngoai ngl; mé rong kién thirc x& hoi; rén luyén tinh cn thén, chi tiét; ro rang; x4y dung y
thirc nghé va su say mé nghé nghiép.

2. Muc tiéu dao tao:
2.1. Muc tiéu chung:

Ké toan trinh d9 cao déng 1a nganh, nghé thuc hién vi€e ghi chép, do ludong va cung cip
thong tin vé céc nghiép vu kinh t€ tai chinh trong cac td chirc ¢6 hinh thirc s¢ hitu, quy mé
va linh vuc hoat dong khac nhau, dap tng yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 qubc gia Viét
Nam. Chuong trinh ddo tao cao dang nganh Ké toan duoc thiét ké @ dao tao nguoi lao dong
¢o trinh dd cao dang nganh ké toan , c6 dao dirc nghé nghi¢p, c6 kha nang lam viée nhém,
c6 strc khée nhiam tao didu kién cho nguoi lao dong co6 thé 1am viéc trong thuc té, dong thoi
c6 kha nang hoc tép néng cao theo nhu cau clia nguoi lao dong va aé déap ing yéu cau phat
trién kinh té xa hoi trong thoi ky hoi nhap qubc té.

2.2. Muc tiéu cu thé:
2.2.1. Kién thiec:

2.2.1.1. Kién thuc dai cuong
- Biét dugc cac kién thirc co ban v& chinh tri, vin héa, xa hoi, phép luat, quéc phong an
ninh, gido duc thé chét trong hoc tap, rén luyén, lao dong va céc hoat dong khéc;

- Biét duoc céc kién thirc vé cong nghé thong tin co ban;
- Biét duoc c4c kién thire vé& ngoai ngit co ban.
2.2.1.2. Kién thuc co s6& nganh
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- Hiéu duoc nhfrr}g kién thirc co ban, can thiét vé tin hoc, ngoai ngit lién quan dén viéc thuc
hién nghiép vu ke toén;
- Hiéu duoc nhiing kién thire co ban phép ludt, kinh té - xa hi, tai chinh - tién t¢, ké toén,
thué.
2.2.1.3. Kién thirc chuyén nganh
- Trinh bay dugc céc chuén muc ké toan Viét Nam;
- Trinh bay dugc cdc ndi dung trong ché do ké toan va cac quy dinh cét 16i trong hé thong
van ban phép luit vé thug;
- Xé4c dinh duogc vi tr, vai trd ctia ké toan trong nganh kinh té;
- Mb ta dugc co chu td chire, chite nang, nhiém vu cua cac b phén trong doanh nghiép, mdi
quan h¢ gifta cdc bo phén trong doanh nghiép;
- M ta dugc céc loai chimg tir ké toan va phwong phap 14p chimg tir ké todn st dung trong
cac vi tri viéc lam;
- Trinh bay duoc phuong phap thu thap, sip xép, quan 1y, luu trit hd so, sb sach ching tir ké
toan;
- Trinh bay phuong phép ghi sd ké toan chi tiét va s6 ké toan téng hop;
- Trinh bay dwoc phuong phap kiém tra, d6i chiéu, xtr Iy trong cong tac ké todn;
- Trinh bay dugc cic phuong phép ké khai thué, bao céo 4n chi;
- Trinh bay dugc phuong phép 1dp bdo céo tai chinh;
- M6 ta dugc cac ndi dung va quy trinh thuc hién nghi€ép vu ké toan trén phan mém lién
quan dén nghé ke toan;
- Trinh bay ndi dung va quy trinh thuc hién trén phan rr}ém hd tro ké khai, phin mém ké
khai héi quan, sir dung chi ky so khi ndp to khai, ndp thué dién ti;
2.2.2. KJ néng:
2.2.2.1. K§ néng cing
- TH chirc dugc cong tac tai chinh ké toan phit hop véi timg t chic;
- Thuc hién thanh thao viéc 14p, kiém tra, phén loai, xt ly chung tir ké toan theo ting vi tri
cong viéc;
- St dung duoc ching tir ké toan trong ghi sb ké toan chi tiét va tong hop:
- Lép thanh thao bao cdo tai chinh va bao céo thué;
- Lép duoc ké hoach tai chinh cua td chuc;
- Xay dung dugc hé théng dinh muc chi phi;
- Lap duoc béo cdo ké toan quan tri ciia tb chirc;
- Kiém tra, danh gia duoc cong tac tai chinh, ké toan;
- Cung cép ddy du thong tin kinh te v& hoat dong san xut kinh doanh dé phuc vu cho yéu
céu lanh dao va quan 1y kinh té & t chirc;
- Phan tich duoc thong tin tai chinh dé h3 trg nha quén tri td chuc;
- Tham muu dwogc cho lanh dao nhitng ¥ kién cai tién 1am cho céng tac ké toan va cong tac
quén ly tai chinh ding phép luét;
- Thiét 1ap dugc mdi quan hé véi ngdn hang, céc tb chirc tin dung va céc co quan quan ly
chirc ndng;
- St dung duogc tiéng Anh trong giao tiép, doc, soan théo tai liéu ching tu ké toan;
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- Sir dung dugc may tinh, mang may tinh, phdn mém van phong;
- Sir dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; ing dung coéng ngh¢ théng tin
trong mot s6 cong viéc chuyén mon ctua nganh, nghé;
- St dung dugc ngoai nglt co ban dat bic 2/6 trong Khung nang luc ngoai nglr ciia Viét
Nam; rng dung dugc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon cia nganh, nghé.
2.2.2.2. K¥ nédng mém

- Vén dung nghiép vu xtr Iy céc céng viéc van phong.
- Ung dung dugc tiéng Anh vao cong viéc chuyén mén cia nganh, nghé.
- St dung dugc cong nghé thdéng tin co ban theo quy dinh; tng dung cong ngh¢ thong tin
trong cdng viéc chuyén mon ciia nganh, nghé.
- Giao tiép hiéu qua; giai quyét vin d& mot cach sang tao, lam viéc nhém va quén ly thoi
gian hi€u qud; thich nghi véi moéi truong lam viéc trong tuong lai.

2.2.3. Néang luc tu cht va trach nhiém:
- Lam viéc ddc 14p, 1am viéc theo nhom;
- T4 chtrc, danh gi4, phén tich céc hoat ddng nhom,;
- C6 tinh thén tu hoc, tu rén luyén néng cao trinh d¢ chuyén moén dap tng nhu ciu cta cong
viéc;
- C6 dao duc nghé nghiép ké toan, bao mat thong tin tai chinh cia td churc;
- C6 trach nhiém trong cong viéc, sir dung, bdo quén tai san trong t5 chuec.

3. Vi tri viée lz‘u,n sau khi tt nghiép: ‘ &
Sau khi tot nghiép, qgubi hoc c6 nadng luc dép ing céc yéu cau tai cac vi tri viéc

lam cia nganh, ngh€ bao goém:

- K& to4n thanh toén;

- K& toan kho va tai san cb dinh;

- Ké toan luong;

- K& to4n mua - ban hang;

- K& toan chi phi san xuét - gi4 thanh;

- Ké toan thué;

- Ké toan quén tri;

- Ké toan téng hop.

4. Khoi lwgng kién thirc va thoi gian hoc tap:

- Khéi lugng kién thirc toan khéa hoc: 1.800 gio, (tuong duong: 78 tin chi)

-S4 lugng moén hoc, md dun: 28

- Khéi lwong cac mén hoc chung: 435 gi0, (twong duong: 19 tin chi)

- Khéi luong cac mén hoc, mé dun chuyén moén: 1.365 gi¢ (tuong duong: 59 tin chi)

- Khéi lugng Iy thuyét: 652 gid (36%);

- Khéi lugng thuc hanh, thuc tap: 1.148 gid (64%).



5. Bang téng hop niing hrc nganh, nghé:

TT | Ma nang Tén nang luc
Ire

I | Nang lgc co ban

1 | NLCB-01 Rén luyén pham chét chinh tri, dao dirc, 181 séng; Chdp hanh dudng
161, chu truong, chinh sach ctia Pang va Phép Luét cia Nha nude

NLCB-02 Ton trong, sdng va 1am viéc theo Hién phép va phap luét

3 | NLCB-03 C6 y thirc tw gide va hinh thanh théi quen tap luyén thé duc thé thao
hang ngay d€ gép phan bdo dam stc khde trong hoc tép, lao déng va
trong céc hoat dong khac.

4 NLCB-04 Vén dung kién thire Gido duc qubc phong va an ninh trong xdy dung
va bao ,Vé T6 quoc, céc hoat dong x& hdi gbp phan x4y dung khoi dai
doan két toan dan toc.

< NLCB-05 St dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc
ngoai ngit cua Viét Nam; tmg dgng dugc ngoai ngit vao mét s6 cong
viéc chuyén mon ctia nganh, nghé;

6 NLCB-06 St dung dugc ngoai ngft co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc
ngoai ngtt ctia Viét Nam; tmg dung dugc ngoai nglf vao mdt s6 cong
viéc chuyén modn cua nganh, nghé; img dung dugc ngoai ngit trong
viéc hoat dong nhdém va hoat dong c4 nhén.

7 NLCB-07 Ung dung céng nghé thong tin trong doi séng, hoc tép va 1am viée

II | Ning lwe cbt 16i

1 NLCL-01 Hiéu biét co ban vé cung, ciu, gid ca, thi trudong; 1y thuyét vé& hanh vi
clia ngudi tiéu dimg; Ly thuyét vé hanh vi cia nguoi san xuét

2 NLCL-02 Hiéu biét co ban vé su van d6ng va nhimg mbi quan hé kinh té chua yéu
clia mot d4t nudce trén binh dién toan bd nén kinh té quéc dén.

3 NLCL-03 Hiéu biét cac khai niém va nguyén tic ké toan co ban

= NLCL-04 Hiéu biét, van dung nhim kién thic co ban vé théng ké céac hién

g
tuong kinh té- x& hoi

3 NLCL-05 Hiéu biét va van dung kién thic nén tang lién quan dén tai chinh, tai
chinh cong, tién t&, cac dinh ché trung gian, tin dung va 14i suét, thi
trudng tai chinh, ngén hang thuong mai va ngin hang trung uong.

6 | NLCL-06 | Hidu biét kién thic co ban v& phép luat kinh té

i NLCL-07 Hiéu biét va van dung nhitng kién thtrc co ban vé cdc coéng viée vin
phong, vén béan, soan thao van ban, cong tac lap hd so va cong tac luu
tri

III | Nang lgc nang cao .
1 NLNC-01 Tiép nhén, kiém tra , 14p chimg tir
2 |NLNC-02 | Tinh toan, danh gia, kiém ké, dbi chiéu sé liéu, phan tich
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2 | NLNC-02 | Tinh toan, danh gia, kidm ke, déi chiu sb liéu, phan tich
NLNC-03 Ghi sb ké toan , Kiém tra, dbi chiéu sb licu gitra sb ké toan véi bao cdo
tai chinh
- NLNC-04 Léap bao céo ké toan, du toan, to khai
6. Noi dung chwong trinh:
Thoi gian hoc tap (gio)
Trong dé
Sé tin Thuwc hanh/
M3 mén —— . ohf |ox x| Ly |DECHPAR .
lipt/md fun eén mo6n hoc/mé dun Tong so eyt ng}ue_&m/qbal -
tap/thao
ludn
I Cac mon hoc chung 19 | 435 157 255 23
MH3108021 [Gi&o duc Chinh tri 5 75 41 29 5
MH3108103 |Phép luat 2 30 18 10 2
MH3109105 |Gido duc thé chat 2 | 60 5 51 4
. Giéo'duc Quoc phong va 3 75 36 35 4
An ninh
MH310120T | Tin hoc 3 75 15 58 2
MH3107209 |Tiéng Anh 1 2 60 22 35 3
MH3107210 |Tiéng Anh 2 2 | 60 20 37 3
I Cac m6n hoc, mo6 dun
chuyén moén 59 | 1365 | 4235 864 77,5
1.1 Mobn hoc, md dun co s& 14 300 96,5 180 23,5
MH3104138 |Kinh té vi md 2 | 45 | 115 30 3,5
MH3104118 |Nguyén ly ké toan 3 60 26 30 4
MH3104119  |Nguyén ly thong ké 2 45 11 30 4
MH3042404 | Tai chinh tién t¢ 3 | 60 26 30 4
MH3104121  |Lut kinh té 2 | 45 11 30 4
MH3104140 | Nghiép vu van phong 2 45 11 30 4
iy (Vo0 hoe, modun 36 | 870 | 268 | 564 | 38
chuyén mon
MH3042220 | Thué 3 60 26 30 4
MH3104126 |Ké toan doanh nghiép 1 4 75 41 30 4
MH3104127 | K¢ toan doanh nghiép 2 4 75 41 30 4
MH3104128 | K¢ toan doanh nghiép 3 - 75 41 30 Z
Mb3042405 | Thuc hanh khai bao thué 2 45 15 27 3
MD3042406 T}:\_Ic ’hanh trén phan mém ) 45 15 7 3
Ké toan
MH3042407 K€ toan ching tir s6 sach 3 60 26 30 4
MH3104132 | K¢€ toan quan tri 3 60 26 30 4
MH3104137 | 1108 Anhchuyénnganh |, | 11 30 4
ké toan
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ReTna— Phén tich hoat ddng kinh 3 60 2% 30 4
doanh
MD3104904 | Thuc tap tot nghiép 6 | 270 0 270 0
s [Pannhge, mAdum e 9 | 195 | 59 120 | 16
|chon
Tw chon A: 5TC 5 105 37 60 8
Khéa luan (hoac thay thé 5
2 mon)
Mb3042466 |Khoa luén 5
MH3042221 | ¢ todn hanh chinh sy 30 60 | 26 30 4
nghiép
MH3104134 |Thanh toan quoc té P, 45 11 30 4
Tw chon B (4TC) 4 | 90 22 60 8
MH3104129 |Kiém todn 2 45 11 30 4
MH3042402 |Béo hiém va tién luvong 2 45 11 30 -
MH3042409 g;;ang e i B o 2 | 45 11 30 4
MH3042410 |Hé thong kiém soat ndi bo | 2 45 11 30 4
Tong cong 78 | 1800 | 580,5 | 1119 |100,5|

7. Huéng dan siv dung chwong trinh:

7.1. Cac mon hoc chung bét budc thuc hién theo Qui dinh cia B Lao dong — Thuong binh
va X& hoi.

- Khbi Iugng hoc tap ddi véi cac moén hoc chung theo quy dinh dwoc quy ddi thanh tin chi tai
Phu luc 05 cia Thong tu 01/2024/TT-BLDTBXH ngay 19 thang 2 nam 2024 cua Bd Lao
dong Thuong binh va Xa hdi quy dinh quy trinh x4y dung tham dinh va ban hanh chuong
trinh dao tao; td chuc bién soan, lua chon, thdm dinh, duyét va st dung gido trinh trinh do

trung cép, trinh d6 cao déng; )
- Mén Gido duc Chinh tri thuc hién theo Théng tu s6 24/2018/TT-BLDTBXH ngay 06 thang

12 nam 2018 cua Bo Lao dong Thuong binh va X& hoi Ban hanh Chuong trinh méon hoc Gido
duc Chinh tri thudc khdi cdc mon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh do trung cép,
trinh d6 cao déng;

- M6n Phép luét thuc hién theo Théong tu s6 13/2018/TT-BLDTBXH ngay 06 thang 12 nam
2018 cua B Lao dong Thuong binh va X& hoi Ban hanh Chuong trinh mén hoc Phép luét
thudc khéi cac mén hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap, trinh do cao
dang;

- M6n Gido duc thé chat thuc hién theo Théng tu s6 12/2018/TT-BLDTBXH ngay 06 thang
12 nam 2018 cua By Lao dong Thuong binh va X& hoi Ban hanh Chuong trinh mon hoc Gido
duc thé chat thudc khoi cac mon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d6 trung cép,
trinh d6 cao déng;

- Mén Gido duc Québc phong va An ninh thuc hién theo Théong tu s6 10/2018/TT-BLDTBXH
ngay 26 thang 9 nam 2018 cua Bo Lao ddng Thuong binh va X& hoi Ban hanh Chuong trinh
mon hoc Gido duc Qudc phong va An ninh thude khbi cac mon hoc chung trong chuong trinh

dao tao trinh do trung cip, trinh d6 cao ding;
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thudc khdi cac mon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d¢ trung cép, trinh d0 cao
déng;

- Mén Tiéng Anh thuc hién theo Thong tu sé 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17 thang 01
nam 2019 cua B§ Lao dong Thuong binh va X& héi Ban hanh Chuong trinh mén hoc Tiéng
Anh thudc khdi cac mén hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d6 trung cép, trinh do
cao dang.

7.2. T6 chire thuc hién chuong trinh dao tao:

- Chuong trinh dao tao dugc td chtrc thuc hién theo phuong thire tich liy mé dun, tin
chi cia Thong tu s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/3/2022 cia Bo Lao dong Thuong
binh va X& hoi.

- Viée tb chuc giang day cdc mén hoc, md dun dugc thuc hién theo K& hoach phén bd
moén hoc, moé dun (dinh kem).

7.3. T4 chire kiém tra, danh gid thuong xuyén, dinh ky va thi két thuc mén hoc, md dun:

Phuong phép, thoi gian td churc kiNém tra tlzuc‘mg xuyén, dinh ky, thi két thuc mén hoc,
moé dun dugc x4c dinh va c¢6 huéng dan cu thé theo tling chuong trinh mén hoc, chuong
trinh md dun.

Thoi gian kiém tra, thi Iy thuyét tinh véo gio Iy thuyét; thoi gian kiém tra, thi thuc
hanh, tich hop tinh vao gi¢ thuc hanh.
7.4. Thuyc tap tai doanh nghiép, thuc tap tét nghiép:

- Ngudi hoc phdi tich 1y 40 tin chi va phai dat cac mon Nguyén ly ké toan, K& toan
doanh nghiép 1,2 méi dugc di thuc tdp doanh nghiép, thuc tap tbt nghiép

- Nguoi hoc ¢c6 thé lam khéa luan hodc hoc cdc moén thay the.’D1el’1 kién lam khoa
ludn: ngudi hoc hoan thanh tat cd cac mon hoc, mé dun thudc cac khdi kién thitc quy dinh
trong chuong trinh dao tao trir cdic mon thay the khéa luén va c6 diém trung binh chung tich
lily dat murc 8.0 tr& 1én (theo thang diém 10), tit ca c4c mén hoc, md dun dat muc 5.0 tr& 1én
(theo thang diém 10)
7.6. Xét cong nhan t6t nghiép:

- Ngudi hoc phai tich Iily du sé tin chi quy dinh va théa mén céc diéu kién duoc quy
dinh tai quy ché dao tao hién hanh thi méi duoc xét tdt nghlep

- Hiéu truéng cén ctr vao két qua x¢t cong nhan t6t nghiép trinh dé cao ding va céc
qui dinh lién quan dé xét cip bing t6t nghiép va cong nhén cho ngudi hoc “Danh hiéu cir
nhan thuc hanh'" theo qui dinh.

- Ngoai nhiimg mén hoc, md dun trong chuong trinh dao tao, ngudi hoc can phai dat
chuén d4u ra tin hoc, ngoai ngtt, k§¥ ndng mém theo quy dinh cta nha truong.

TRUONG PHONG TRUONG KHOA
PAO TAO
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