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TRUONG CAO PANGKINH TE - KY THUAT ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPoc lip — Tw do — Hanh phiic
KHOA KINH TE

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay20 thing & nim 2026

CHUAN DAU RA
TRINH PQ PAO TAO: CAO PANG LIEN THONG
NGANH, NGHE: KE TOAN
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6403 /0P-CDKTKT ngay 20thdng F ndm 2026ciia
Higu trudng truong Cao ding Kinh t6-Kyp thugt Thanh phé Ho Chi Minh

1. Giéi thi¢u chung vé nganh, nghé

K& toan trinh do cao dAng lién thong 13 nganh, nghé thuc hién viéc ghi chép, do
ludng va cung cip thong tin v& céc nghiép vu kinh té tai chinh trong céc tb chirc co
hinh thirc s& him, quy md va Iinh virc hoat dong khéac nhau, dap Gng yéu ciu bac 5 4
trong Khung trinh @9 quéc gia Viét Nam. Chuong trinh ddo tgo lién thong nganh Ké 3
todn trinh ¢6 Cao dang duoc thiét k& nham hoan (hién hia k§ niing nghd nghiép cha
ngudi hoe @4 cd nén tang Tming cAp. Thay vi chi tap trung vao cac nghiép vu ghi chép
co ban, chuong trinh nng cao kha ning tu duy hé théng va kiém soat di liéu. Nguoi
hoc s& dugc rén luyén quy trinh téng hop sb lidu tir cac phén hanh chi tiét dé 1ap thanh
bd B4o cdo tai chinh hoan chinh. Diéu nay giup sinh vién tu tin ddm nhén cac vi tri ¢
trach nhiém cao hon nhu ké toan téng hop hoic ké toan trudng tai cac don vi quy md
vira va nho. Ngoai kién thirc chuyén moén, ngudi hoc con duge rén luyén tac phon i
lam viéc chuyén nghiép, tinh ky luat va dao dirc nghé nghiép nghiém tic. Két thic
khoa hoc, sinh vién khéng chi s& hiru tim bang Cao ding ma con nim gitt k¥ ndng xtr
ly cong viée thuc té, c6 kha ning tham muu cho lanh dao don vi vé tinh hinh tai chinh

VA céc i ro phép 1y cAn tranh.
2. Kién thirc
— MBO ta duge phuong thire t6 chirc bd may ké toan; phuong phap van dung ché
do ké toan hién hanh vao thuc té tai doanh nghiép;
— Trinh bay duoc nhimg ndi dung cbt 15i clia ludt quéan 1y thué, héa don dién ti,
ké khai, quyét toan thué
— Trinh bay dugc phuong phap ké toan cac nghiép vu kinh t& chi yéu phét sinh
lién quan dén Vén bang tién; Vén chu sé hitu va céc Quy; Cac khoan phai thu, Phai L
tra; Tai sén cb dinh, Hang tdn kho; Tién luong; Gi thanh; Tiéu thu va x4c dinh két i
qué kinh doanh ctia doanh nghiép;
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— Liét k& va md ta duge tén gol, cdng dung ciia cic chimg tir ké todn; ddng th¥i
trinh bay duoc phuong phap 14p chimg tir ké toan g véi mbi loai nghiép vu theo
ting vi tri viéc lam

— “Irinh bay dwoc phuong phap ghi sb ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop;

— Trinh bay dugc phwong phap thu thép, sip xép, quan 1y, hru trit hd so, sb sach
chimg fir ké fnan;

—  Trinh bay duye phuong phidp Kibiu e, d6i chibu, xa ly céc viu a8 vé s6 lidu, vé
chimg tir trong cdng tac ké toan;

— Liét ké, mo ta va trinh bay dugc phuong phap 1ap, phén tich bdo céo tai chinh;

— Trinh bay dugc quy trinh, mé ta dwgc thao tc tmg dung cc phin mém chuyén
nganh nhw HTKK, Phin mém ké todn Misa hay liét k&, mé ta dugc cac ham excel sit
dung phuc vu cho c6ng tic ké toan trong doanh nghiép
3. Ky ning

= K¥ niing cimg

Lép bang chim cong

— Lap bang ké trich ndp cac khoan theo luong

~ Lap Bang tdng hop tién luong va thanh toan luong

— Léap Bang tinh, phan b6 cong cu dung cu, chi phi chd phan bd

— Lap Bang tinh, phan bd khiu hao tai san ¢b dinh

— Lap Phiéu thu, Phiéu chi Gidy dé nghi tam tmg/quyét toan tam tmg

— Lap Uy nhiém chi, Séc; Lap 1énh chuyén tién

— Lap Phiéu xuét kho, Phiéu Nhap kho

— Lap hoéa don

— Lap Bang tdng hop cong no phai thu, phai tra

— LapBang tdng hop Xuét — nhép — tdn kho

— Hach toan, ghi s cac nghiép vu ké toan lién quan dén Vén bing tién; Cac
khoan tng trudc; Cac khoan phai thu, Phai tra; Tai san cb dinh, Hang ton kho; Tién
lurong; Giéa thanh; Mua/ban hang hoéa; Vén chu sé& hiru; Doanh thu, chi phi va xac dinh
két qua kinh doanh ctia doanh nghiép

— Tinh ton, x4c dinh gia gbc, gid xuit kho, gi thanh, ctia Hang tn kho va tai
san; gid von, doanh thu, chi phi,loi nhuén ciia doanh nghi€p

— Lap Sb Nhat ky chung, S6 c4i, Nhat ky ching tir, Nhit ky mua hang, Nhat ky
ban hang va céc loai sb khac theo cic phuong phap ghi sb ké toan ciing nhu yéu ciu
quéan 1y ctia doanh nghiép

— Lap Bang ké mua/ban hang

— Lap Sb Quy, Sé Tién giri ngan hang
Lép Béang can dbi tai khoan
— Lap Béo céo tai chinh
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- Té chire, thiét 1ap dugc b may ké toan tai chinh phu hop véi quy mé, loai hinh

vd d4c didm san xudt kinh doanh cia doanh nghiép
“Lap duoc ké hoach tai chinh, lap cac du toan san xudt, dy todn thu/chi,....va cac

béo cdo ké todn quan tri ' |

— Téng hop, xtr Iy, théng ké, phan tich va cung cip thong tin vé tinh hinh tai
chinh ctia doanh nghiép, hd trg, tam muru, dé xuét cac gidi phép cho nha quén tri doanh
nghiép v& ké taan, vé tai chinh va v& tlué
K§$ niing mém:

— K¥ ning giao tiép, 1am viéc nhém, lam viéc doc lap

— Co k¥ néng thuyét trinh, biét hop tc va chia sé tai noi lam viée. .

— K nang sir dung ngoai ngit trong mdi trudng doanh nghiép va trong cbng viéc.

~ K ning sé, k¥ ning si duug cOuy ughC va (ng dung cOng nghé thdng tin dé
néing cao hiéu qua va ning suit trong cong viéc

— Sur dung thanh thao phan mém ké toan, phin mém hd trg ké khai thué phuc vu -
cho cong tac ké toan
4. Mirc d9 tw chu va trach nhiém _

— C6 tinh thén tr hoc, tr rén luyén néng cao trinh 36 chuyén mén dap ung nhu
cdu cia cong viéc;

— Coy thirc va trach nhiém khl ]am viéc theo nhém; biét ling nghe va phan bién
nhom;

— C6y thirc dao dirc nghé nghiép ké toan, tuan thu chuén muc chuyén moén, quy
dinh phép luat va biét bao mat thong tin tai chinh ciia t6 chirc; Tg :

- €0 trach nhi€m trong cong viéc, trong st dung, bao quan tai san trong td chirc. NG R
— Céy thirc tiét kiém, tranh lang phi, bdo v€ moi trurong khi sir dung dién, nuo?%f{':,i T g,}
vén phong phim, nguyén vat liéu,..... KH PHO i

> |
’ R CHIMING /S
S. Vi tri viéc lam sau khi tot nghiép = S

Sau khi t6t nghiép, nguorl hoc c6 néng luc dap u'ng cac yéu cAu tai céc vi tri viée
1am ctia nganh, nghé bao gbm:

— Thu quy

— Thi kho

— Nhén vién thu ngin

— K& toan thanh to4n

— Kétoan cong ng

— K& toan kho va ti san ¢ dinh
— Kétomn luong

— Ké toan ban hang

— Kétoan gi4 thanh

— Ké toan thué
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— Ké toan quan tri

— K& toan téng hop.

— K& toan vién tai cic doanh nghiép FDI, doanh nghiép c6 yéu t6 nudc ngoai

— Chuyén vién tu vin ké toan, thué tai cc doanh nghiép chuyén cung cip dich vu

ké toan, kiém toan ,

— K& toan truéng (c6 chimg chi ké toan trudng theo quy dinh)
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh dg

 Khéi lugng kién thire t6i thiéu, yéu ciu v& ning luc ma ngudi hoc phai dat duge

~ sau khi t6t nghiép nganh, nghé Ké toan trinh do cao dang co thé tiép tuc phat trién &

cac trinh do cao hon;

Ngudi hoc sau tbt nghiép ¢6 nang luc tu hoc, tu cdp nhat nhilng tién bd khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh nghé dé nang cao trinh d6 hodic hoc lién thong 1én
trinh d6 cao hon trong cling nganh nghé hoic trong nhém nganh nghé hoic trong cling
linh vuc dao tao.
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