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CHUONG TRINH PAO TAO

Nganh, nghé: Ké toan

M3 nganh, nghé: 6340301

Trinh do dao tao: Cao déng

Hinh thirc dao tao: Lién thong :

Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép trung cép nganh K& toén, c6 bang t6t nghiép THPT hoac

gidy x4c nhin d4 hoan thanh c4c mén vin héa THPT theo thong tu 16/TT-BGD ctia Bo Gido |

duc va dao tao
Thoi gian khéa hoc: 01 nim hoc
1. Gi6i thiéu chwong trinh/ mé ta nganh, nghé dao tao

_Ké toan trinh d6 cao ding lién thong 13 nganh, nghé thue hi¢n vige ghi chép, do hromg
va cung cAp thong tin v& cac nghiép vu kinh té tai chinh trong céc t§ chitc c6 hinh thirc s&
hitu, quy mé va linh vyrc hoat d@dng khac nhau, d4p tmg yéu cau béc 5 trong Khung trinh d6
quéc gia Viét Nam. Chwrong trinh dao tao d4p tmg nhu cau hoc t4p ning cao trinh do chuyén
mon, m& réng cap nhat thudng xuyén kién thirc x3 hoi ciing nhu kién thire chuyén nganh.
Ngoai ra, tao co hdi cho ngudi hoc ¢6 thém nhiéu kién thirc chuyén nganh, ting cudng kinh
nghiém trong quan ly, thyc hanh, tao tién d& cho viéc thing tién hon trong cong viéc.
2. Muc tiéu dao tao
- 2.1. Muc tiéu chung:

— Pio tao céc kién thirc co ban v& chinh tri, van hoa, x4 hoi va phép luit d4p tmg yéu
cau cong viéc nghé nghiép va hoat dong x& hdi thudc linh vuc chuyén mén, y thirc tham gia
gilt glu cly cOng, dam bao tuan thi ndi quy, quy dinh tar no1 lam viée ;

— Hoan thanh chuong trinh gido dyc thé chit va chuong trinh gido duc qudc phong theo
quy dinh ctia B LDPTBXH ban hanh.

— Dao tao cic ni dung dé ngudi hoc nhén thic duge tAm quan trong, lgi ich van héa
Doanh nghiép; Xéc dinh dugc lgi ich, cc phuong phép quan trong, hiru hiéu dé tiét kiém
dién, nudc, vét t, vin phong phdm va bao vé méi trudng; cé tic phong cdng nghiép; tinh ky
lugt va tinh tuén thi cac chudn muc nghé nghiép; phép luét chuyén nganh

- — Thu thép, ghi chép, do ludng, xi Iy thong tin, s lidu ké toan; kidm tra, phan tich va
cung cip thong tin v& tinh hinh tai chinh trong céc doanh nghiép, d4p timg yéu ciu bac 5 trong
Khung trinh d qudc gia Viét Nam.



2.2. Muc tiéu cu thé
2.2.1. Kién thikc
2.2.1.1. Kién thike dai cuong

— Trinh bay dugc cic kién thirc co ban v& chinh tri, vin héa, x4 hoi, phép luit, quoc
phong an ninh, gido duc thé chét trong hoc tép, rén luyén, lao dong va céc hoat dong khéc;

— Trinh bay dugc cic kién thirc vé cong nghé thong tin co ban;

— Trinh bay dugc céc kién thitc vé ngoai ngit co ban.

' 2.2.1.2. Kién thitc co s& nganh

— X4c dinh dugc vi tri, vai trd, nhiém vu cta ké toan trong doanh nghiép; _

— Trinh bay, liét ké, mo ta dugc cic nguyén tic ké toan, phuong phap ké toan va ché do
ké toan doanh nghiép hién hanh :

— M ta dugc phuong thirc t6 chitc bé may ké toan; ché d ké toan ép dung cling nhu
phuong phép van dung ché d6 ké toan hién hanh vao thyc té tai doanh nghiép.

2.2.1.3. Kién thirc chuyén nganh

— MBO ta dugce phuong thirc t6 chirc bd méy ké toan; phuong phap van dung ché do ké
toén hién hanh vao thirc té tai doanh nghiép; .

— Trinh hay dirge nhitng ndi dung cét 151 (461 trong chiu thué/khong chiu thué, cin ct,
phuong phap tinh thué, ké khai, quyét toan thué,...) lién quan dén c4c sic thué tiéu bidu gbm:
Thué GTGT, Thué thu nhap doanh ngiép; Thué thu nhap c4 nhan; Thué tiéu thu dic biét, Thué
xuét nhap khéu.

— Trinh bay duge phuong phap ké toan céc nghiép vu kmh té chit yéu phét sinh lién quan
dén Vén bang tién; Vén chi s hiru va cac Quy; Céc khoan phai thu, Phai tra; T2i san cd dinh,
Hang ton kho; Tién luong; Gi4 thanh; Tiéu thu va x4c dinh két qua kinh doanh ctia doanh
nghi€p;

— Liét ké va md ta dugce tén goi, cong dung clia cac chimg tir ké toan; déng thoi trinh bay
duge phuong phap 18p ching tir ké toan tmg v6i mdi loai nghiép vu theo timg i tri viéc 1am

— Trinh bay dugc phuong phap ghi s ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop,

— Trinh bay dugc phuong phép thu thap, sap xép, quan 1y, huu trit hd so, sb sach chimg
tir k& toan;

— Trinh bay dwgc phuong phap kiém tra, dbi chiéu, xir Iy cac van d& v& sb lidu, v& chimg
tir trong cong tac ké toan;

— Liét k&, md ta va trinh bay dugc phuong phép 14p, phan tich bo céo tai chinh;

— Trinh bay dugc quy trinh, mé t4 dugc thao tic g dung cac phin mém chuyén
nganh nhu Misa, HTKK phuc vu cho céng téc ké toan trong doanh nghiép

2.2.2. Ky niing
2.2.2.1. Ky ndng cung
— Lap bang chim cong
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— L&p bang ké trich ndp cac khoan theo luong

— Lép Bang tdng hop tién hrong va thanh todn luong

— Lép Bang tinh, phan bd céng cu dung cu, chi phi chd phan bd

~ Lap Bang tinh, phan bb khu hao tai san cé dinh

— Lap Phiéu thu, Phiéu chi Gidy d& nghi tam tmg/quyét toan tam tmg

'~ Lap Uy nhiém chi, Séc; Lap 1énh chuyén tién .

— Lép Phiéu xuét kho, Phiéu Nhip kho

— Lap héadon |

— Lép Béng tong hop cong ng phai thu, phai tra

— Lap Bang téng hop xuét —nhap — tdn kho '

~ Hach toén, ghi sd céc nghiép vu ké toan lién quan dén Vén bing tidn; Céc khoén tmg
truée; Cac khoan phai thu, Phai tra; Tai san cb dinh, Hang tn kho; Tién lvong; Gi4 thanh;
Mua/bén hang héa; Vén chi s& hﬁ'u; Doanh thu, chi phi va x4c dinh két qué kinh doanh cta
doanh nghiép

— Tinh toan, x4c dinh gia gdc, gi xuit kho, gia thanh, cta Hang t6n kho va tai san; gia
vén, doanh thu, chi phi,loi nhuén ciia doanh nghiép

— Lap S6 Nhat ky chung, S céi, Nhat ky chung tlr, Nhat ky mua he‘mg, Nhét ky ban hang
va céc loai s khac theo cac phuong phép ghi sb ké to4n cling nhur yéu ciu quan ly ctia doanh
nghiép

— Lé&p Béng ké mua/ban hang

— Lap Sb Quy, S6 Tién giri ngan hang

— L&p Béng cAn d6i tai khoan -

— Lép Béo céo tai chinh

— Lép To khai lan dAu, t& khai diéu chinh bé sung, t& khai quyét toan kém céac phu luc

lién quan vé Thué gié tri gia ting, Thué thu nhdp doanh nghiép, Thué thu nh4p c4 nhén, Thué |

tiéu thu dic biét.

—  Sép xép, Iuu trix chung tir, s6 sach ké toan

— T chire, thiét 13p dugc bo may ké toan tai chinh phi hop vé&i quy ma, loai hinh va dic
diém san xuét kinh doanh ciia doanh nghiép

— Lap dugc ké hoach tai chinh, 18p céc dy toan san xuét, dy todn thu/chi,....va cdc bio
céo ké toan quén tri

— Tbng hop, xir Iy, théng k&, phan tlch va cung cAp thong tin v& tinh hinh t3i chinh cia
doanh nghiép, hd trg, tham muu, d& xuét cac giai phap cho nha quan tri doanh nghiép vé& ké
toan, v& tai chinh va v& thué
2.2.2.2. Ky ndng mém

— K§ ning giao tiép, 1am viéc nhém, 1am viéc doc 1ap

— (6 k¥ niing thuyét trinh, biét hop téc va chia sé tai noi lam vige.

— K§¥ néng str dung ngoai ngit trong moi truong doanh nghiép va trong cong viéc.
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— K ning s, k§ niing sir dung céng nghc va ung dung céng nghé théng tin dé nang cao

hidu quA vA niing sult trong céng vide _
~ 5t dung thanh thav phidu wéw k& wiu Misy, phidn mém h8 ro k8 khal thué phue vu

cho cong tac ké odn
2.2.3. Nang luc tw chii va trach nhi¢m
-~ Cé tinh thin tur hoc, tir rén luyén néng cao trinh d§ chuyén mon dap tmg nhu ciu cia
cOng viéc;
— C6y thirc va trach nhiém khi lam viéc theo nhém; biét ling nghe va phan bién nhém;
— C6y thire dao duc nghé nghiép ké toan, tuin tht chuén myc chuyén mén, quy dinh
phép lujt va biét bao mat thong tin tai chinh cta td chirc;
— €6 trach nhiém trong cong viéc, trong sir dung, bao quén tai san trong td chirc
— Céy thic tiét kiém, tranh lang phi, bio vé moi truong khi sir dung dién, nuée, vin
phong phim, nguyén vt liéu,.....
3. Vl tri viéc 1am sau khi t6t nghiép:
Sau khi t6t nghiép, ngudi hoc c6 ning luc dép tng cac yéu cau tai cdc vi tri viéc lam
clia nganh, nghé bao gdm:
— Thu quy
— Thu kho
— Nhén vién thu ngén
— K& toan thanh toan
~ Ké toan cong ng
— Ké toén kho va tai sn c6 dinh
— Kétoan Ivong
— Ké toan ban hang
— K& toan gia thanh
— Ké toan thué
— Kétoan quén trj
— K& ton tdng hop.
— Chuyén vién tu van ké toan, thué tai cac doanh nghlep chuyén cung cép dich vy ké
toan, kiém toan '
— K& toan truomg (c6 chirng chi ké toan trudng theo quy dinh)
4. Khoi lwgng kién thirc va thi gian hoc tip:
- Khdi Iuong kién thire toan khéa hoc: 825 gi0, (tuong duong: 33 tin chi)
- S6 luong mén hoc, md dun: 19
- Khéi lugng céc mén hoc chung: 195 gid, (tuong duong: 9 tin chi)

- Khéi Ivong céc mdn hoc, md dun chuyén mén: 630 gid (tuong duong: 24 tin chi)



- Khéi lugng Iy thuyét: 224 gid 27%);
- Khéi lugng thyc hanh, thyc tap, kidm tra: 601 gitr (73%).

‘5. Bang tong hop niing lwc nginh, nghé:

TT | M3 ning lire Tén niing lye
1 Nang lwc co ban -
T [ Rén luyén phim chét chinh tri, dao dirc, 16i séng; Chép hanh dudng 15i,
clidi buong, chiuh séch cda Dang vA Phdp Luat ciia Nha nuoc
2 | NLCB-02 T6n trong, séng va lam viéc theo Hién phép va phap luat
C6 y thire tur gide va hinh thanh thoéi quen tip luyén thé duc thé thao hang
3 | NLCB-03 ngay dé g6p phén bao dam sirc khoe trong hoc tap, lao dong va trong
cac hoat dong khéc.
Van dung kién thirc Gido duc quéc phong va an ninh trong x8y dung va
4 | NLCB-04 bao vé Té quéc, cac hoat ddng xa hoi gp phin x4y dung khéi dai doan
két toan dan toe.
Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai
5 NLCB-05 ngir cia Viét Nam; tmg dung duoc ngoai ngit vao mot sb cong viéc
chuyén mén ¢iia nganh, nghé;
Str dung dugce ngoai ngir co ban, &at bac 2/6 frong Khung néng luc ngoai
6 NLCB-06 ngit ciia Viét Nam; ing dung duoc ngoai ngit vao mot sd cdng viéc
chuyén mén ciia nganh, nghé; rng dung duoc ngoai ngit trong viéc hoat
dong nhém va hoat dong c4 nhan.
7 NLCB-07 Ung dung cong nghé thong tin trong doi séng, hoc tap va lam viéc
I | Ning e cbt 16i
Hiéu biét va vén dung duoc c4c kién thirc ndn méng v& ké toan doanh
1 NLCL-01 nghiép: Kh4i niém, dic diém, vai trd, nhiém vu cia ké toan; Cac nguyén
tc ké toan, céc phuong phép ké toan; ché d6 ké toan doanh nghiép hién
hanh vio cong tac ké toan thuc t8




NLCL-02

Tinh toan, hach todn, ghi s8, 14p chimg tir k& toan cac nghiép vu kinh té
phiét sinh lién quan dén Vén bang tién; Hang tbn kho; Tai san cb dinh;
Tién lrong; Céc khoan img triréc; Cac khoan phai thu, phai tré; Vén cha
s& hitu; Chi phi san xuét; Gia thanh san phém; Doanh thu, Chi phi, Lgi
nhuén cua doanh nghié€p

NLCL-03

Tao 14p chimg tir, s6 sach ké toan va 1ap Béo céo tai chinh

NLCI.-04

NI.CI.-5

Hiéu biét va van dung dugc cac kién thirc v& Phap luat thué @ tinh toan,
xé4c dinh nghia vu thué va l4p to khai c4c sic thué co ban

Str dung dugc phian mém ké todn va phdn mém khai béo thué trong cong

tic ké todn va ké khai thué ctia doanh nghiép

NLCL-6

Hiéu biét va van dung duoc cac kién thitc v& doanh thu, chi phi; mbi
quan hé gitra chi phi — san lwong — loi nhuén, gia ban, du toan dé phan
tich diem hoa Vén, lo1 nhudin muc ti€u, ldp du toan, dinh gia san phﬁm

va dua ra quyét dinh quanly

NLCL-7

Hiéu biét va van dung dugc cac kién thirc vé ké toan hoat dong thuong
mai va dich vu dé xur ly, tinh toan, ghi sd, 1ap bao cao cac nghi€p vu lién
quan dén xuét khiu, nhép khéu, thwong mai noi dia va ké toan cac linh
vuc dich vu ddc thu: nha hang, khéach san, du lich, vén tai

NLCL-08

Hiéu biét va van dung dugc cac kién thirc v& phéan tich két qua san xudt,
phén tich gi4 thanh, phén tich ti€u thu va lgi nhuin, phan tich bdo cio
tai chinh phuc vu cho cong téc quan ly, danh gia hiéu qua san xuit kinh

doanh va ra quyét dinh trong doanh nghiép

NLCL-09

Hi€u biét va van dung céc kién thirc v€ tiéng anh chuyén nganh ké toan
trong viéc doc hi€u, xir 1y ching tir, hgp déng va céng viéc c6 sir dung
tiéng anh.

I

Néng lwe ning cao

NLNC-01

Tiép nhan, kiém ké, kidm tra, d6i chibu tinh ddy du, tinh chinh x4c, tinh
hop 1y chia céc chimg tir ké to4n

NINC-0?

Ra soat, kiém tra, thiét ké c4c thi tyc kiém soat riti ro v& tai san va tht
thodt tai san; vé tuan thi cc quy dinh ndi bd ciing nhur phap luét cia nha
nudc trong hoat dong ctia doanh nghiép; tir d6 c6 cac phuong phap quan
tri riii ro, khic phuc va diéu chinh khi c6 sai s6t hodc gian 14n phat sinh




6. Noi dung chwong trinh: .
Thoi gian hoc tap (gio)
) Trong do
So tin
M3 mon chi | Thwe hanh/ .
hoc/mé | Tén mén hoc/md dun Téngss | L¥ |thwetip/bai KiEm
ludn
1 Cdc moén hoe chung Y 195 59 124 12
MH3208021 |Giéo duc Chinh tri 3 45 16 26 3
MH3208104 |Phép lut 1 15. 9 5 1
MH3209106 |Gido duc thé chit 1 30 2 26 2
MH3200022 | G140 duc Quoc phong va 1 30 14 14 2
anninh -
MH3201260 | Tin hoc 1 30 5 23 2
MH3207260 | Tiéng Anh 2 45 13 30 2
‘.II Cac moén hoc, mo dun :
chuyén mén 24 630 165 445 20
IL1 Mobn hoc, mé dun chuyén
’ mén 19 525 120 389 16
MH3042616 |Phan tich hoat dong
2 45 15 28 2
kinh doanh -
MD3242600 | Thuc hanh khai b4o thué 1 45 0 43 2
MH3242601 |K& ton tai chinh mé rong 2 45 15 28 2
MH3042608 |K& to4 i, di
Keé toan thuong mai, dich 3 5 15 08 5
vu
MH3042618 |Hg théng kidm soatndibd | 3 60 30 28 2
MD3242602 | Thuc hanh ké toan
o 1 45 0 43 2
trén phan mém
MH3042613 |Ké toan quan tri 3 - 60 - 30 28 2

O



Thaoi gian hoc tap (gid)
Trong dé
S6 tin
Ma moén chi Thwe hanh/ 3
hoe/mo | Tén mOn ho¢/md dun Téong 56 Ly |thwe tip/bal | Kiém
dun ) th llyét t@p/ thflo tra
luin
Tiéng Anh chuyén nganh
MH3242603 | . 2 45 15 28 2
ké toan
MD3242604 | Thyc tap doanh nghiép 3 135 0 135 0
mg. . [, e by 5 105 45 56 4
chon
Tw chon A 5 105 45 56 4
K& toan hanh chinh
MH3042620 3 60 30 28 2
su nghiép
MH3042621 | \£11¢P Vi hanh chinh 2 45 15 28 2
nhén su
Tuw chon B 5 105 45 56 4
Ké toan doanh nghiép
MH3042622 ) 3 60 30 28 2
xay lap
e | e d0sih DEiD ) 45 15 28 2
néng nghiép
Téng cong 33 825 224 569 32

7. Hwéng din sir dung chwong trinh:
7.1. Cdc mon hoc chung bit bujc thuc hién theo Qui dinh ciia By Lao dong — Thwong
binh va Xa hoi. _

— Khdi lugng hoc tip ddi véi cac mon hoc chung theo quy dinh dugc quy ddi thanh tin
chi tai Phu luc 05 cuia Thong tu 01/2024/TT-BLDTBXH ngay 19 thang 2 nim 2024 ctia BO
Lao dong Thuong binh va Xa hoi quy dinh quy trinh x4y dung thdm dinh va ban hanh chuong
trinh d2o tao; 6 chitc bién soan, lya chon, thAm dinh, duyét va sir dung gido trinh trinh do
trung cép, trinh d6 cao dng;

— Mbn Gido dyc Chinh tri thyc hién theo Thong tur s6 24/2018/TT-BLDTBXH ngay 06
thang 12 ndm 2018 ctia B§ Lao dong Thuong binh va X4 hoi Ban hanh Chwong trinh mén
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hoc Giéo duc Chinh tri thudc khéi cac mén hoc chung trong chuong trinh do tao trinh do
trung _cép, trinh do cao déng;

— Mon Phép lujt thye hién theo Thong tr s6 13/2018/TT-BLDTBXH ngiy 06 thang 12

nam 2018 cia B Lao dong Thuong binh va X4 hdi Ban hanh Chuong trinh mén hoc Phép
lujt thudc khéi cac mon hoc chung trong churong trinh d3o tao trinh do trung cép, trinh d6 cao
ding; .

— Mon Gido duc thé cht thyc hién theo Thong tu s6 12/2018/TT-BLDTBXH ngiy 06
théang 12 n&m 2018 cia By Lao dong Thuwong binh va X& hoi Ban hanh Chuong trinh mdn
hoc Gidio duc thé chét thude khdi cc mdn hoe chung (rong chuong (Anh ddo tao trinh do
trung cép, trinh d6 cao ding;

— Mbn Gido duc Qubc phong va An ninh thyc hién theo Théng tur s§ 10/2018/TT-
BLDTBXH ngay 26 thing 9 nam 2018 cita BA Lao déng Thuong binh va X4 hoi Ban hanh
Chuong trinh mén hoc Gido duc Qudc phong va An ninh thudc khéi cic mén hoc chung trong
chuong trinh d4o tao trinh d¢ trung cép, trinh d6 cao déng;

— MBbén Tin hoc thyc hién theo Thong tu s§ 11/2018/TT-BLDTBXH ngay 06 thang 12

nim 2018 ctia Bd Lao dong Thuong binh va X3 hoi Ban hanh Chuong trinh m6n hoc Tin hoc

thudc khdi cac mon hoc chung trong chuong trinh d4o tao trinh do trung cip, trinh dd cao
ding; e ,
— Mbn Tiéng Anh thuc hién theo Théng tir s6 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17 thang 01
nam 2019 cia Bd Lao dong Thuong binh va Xa hoi Ban hanh Chuong trinh mén hoc Tiéng
Anh thudc khéi cac mon hoc chung trong chwong trinh d2o tao trinh d6 trung cép, trinh do
cao dang.

7.2. T4 chike thyee hi¢n chuwong trinh dao tao

— Chuong trinh do tao duoc t chirc thuc hién theo phuong thirc tich lily mé dun, tin
chi ctia Thong tu s§ 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/3/2022 ctia B§ Lao dong Thuong binh
va X& hoi. :

— Viéc td chitc giang day cdc mén hoc, md dun dugc thuc hién theo Ké hoach phén bd
mo6n hoc, m6 dun (dinh kém).

7.3. Té chikc kiém tra, ddnh gid thwong xuyén, dinh ky va thi két thiic mén hoc, mo dun

— Phuong phéap, thoi gian td chirc kiém tra thudng xuyén, dinh ky, thi két thiic mon hoc,
mo dun dugc x4c dinh va c6 huéng dan cy thé theo timg chuong trinh mdn hoc, chuong trinh
mo dun. ' '

— Thoi gian kiém tra, thi Iy thuyét tinh vao gidr Iy thuyét; thdi gian kidm tra, thi thyc
hanh, tich hop tinh vao gi¢ thuc hanh.

7.4. Thuec tip tgi doanh nghiép, thuc tap tot nghiép

' Ngubi hoc phéi‘ tich liiy 20 tin chi va phai dat ci4c mén hoc, mé dun: K& to4n tai chinh
mé rong, K& toan thwong mai dich vu, Thyc hanh khai béo thué, Thyc hanh ké toan trén phin
mém méi duoc di thyuc t4p doanh nghiép, thuc tap t6t nghiép
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7.5. Xét cong nhin tot nghiép

- Nguoi hoe phéi tich Iy da sO tin chi quy dinh va théa man céc didu kién dugc quy
dinh tai quy ché d3o tao hién hanh thi méi dugc xét tot nghiép.

- Ngoai nhitng mén hoc, md dun trong chwong trinh dio tao, ngudi hoc cin phai dat
chuin du ra tin hoc, ngoai ngit, k¥ ning mém theo quy dinh ciia nha truong.

- Hiu trudng cin clr vao két qua xét cong nhan t6t nghiép trink dé Cao ddng lién théng
va céc qui dinh lién quan @ xét cip bang tot nghiép va cong nhén cho ngudi hoc “Danh hiéu
cir nhdn thue hanh" theo qui dinh.
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